Registro de Tramites y Servicio

del Municipio de Huejotzingo 020/HUE/NOR-COM/2025

Homoclave

GOBIERNO MUNICIPAL DE HUEJOTZINGO

Dependencia o Entidad

COORDINACION DE NORMATIVIDAD REGULATORIA 'Y EJECUCION FISCAL

Unidad Administrativa

Departamento de Normatividad Industrial

Senale si es tramite o servicio

Tramite

Nombre del tramite o servicio

Licencia de funcionamiento , Cédula de empadronamiento

Descripcion del tramite o
servicio

«La licencia de funcionamiento es un documento que autoriza el funcionamiento de una actividad industrial
*La cédula de empadronamiento es el documento que acredita el registro de una industria en un padrén municipal.

Modalidad (si existe)

«Licencia de funcionamiento

*Cédula de empadronamiento N/A

Tipo de tramite

¢Quién puede solicitar el
tramite?

Interesado / Tutor / Tercero con carta poder / Representante Legal

Fundamento Juridico

ARITUCULU 14

XXIIl. Elaboracion de dictamen de uso especifico de suelo para
empadronamiento de actividad industrial, comercial o de servicios, se
pagara por metro cuadrado o fraccién del area a utilizar:

Describa con lenguaje claro, sencillo y conciso el caso
en que debe o puede realizarse el tramite

Documento que permite a las industrias, ejercer sus actividades comerciales en el
municipio de Huejotzingo.

DATOS DEL CONTACTO
Nombre Jose Alejandro Deolarte Lopez Teléfono 2226167516
) o ) Jefatura.comercio.2025@gmail.co
Cargo Titular del Departamento de normatividad industrial |Correo
m
OFICINAS DE ATENCION
CluEIIC L ICTILEL Oficinas de Industria y comercio Horar!? de 9amabpm
responsable atencion
. . 16 de Septiembre 402, Segundo Barrio, Tercer Jefatura.comercio.2025@gmail.co
Direccion ) o Correo
Barrio, 74160 Huejotzingo, Pue. m

MEDIO DE PRESENTACION

Pasos a seguir

Descripcion de los pasos que debera realizar el ciudadano para la obtencién del tramite o servicio.

1.- Acercarse a la oficinas del Industria y comercio para los requisitos de la licendia de funcionamiento y cedula de
empadronamiento

2.- llevar la documentacion completa para poder realizarle su orden de pago

3.- El pago correpondiente se llevara en caja que se encuentra en las oficinas del ayuntamiento de huejotzingo

4 -llevar el recibo de pago nuevamente a las oficinas de Industria y comercio , para la validacion de dicha Licencia y

Cedula de empadronamiento que se netregara en 20 dias habiles

. . L ¢(Es posible
¢Es posible agendar una cita para la realizacion | .. . . - -
S " Si agendar la cita |Via telefénica y correo electronico.
del tramite o servicio? .
en linea?
FORMATO
; ¥ ?
gﬁzopresenta LTI A e Si Formato |. Formato oficial de solicitud;

Nombre del formato

¢(Es posible descargar el(los)
formato(s) en linea desde algtin
sitio web del sujeto obligado?

|. Formato oficial de solicitud; No
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Registro de Tramites y Servicio

del Municipio de Huejotzingo Homoclave |020/HUE/NOR-COM/2025

REQUISITOS

Nombre del requisito

T Formato oficial e Soliciua,
1. Identificacion oficial vigente del solicitante y/o del representante

legal (INE. pasaporte cédula profesional. cartilla militar. licencia de

Fundamento juridico

Reglamento para el Funcionamiento de Giros Comerciales del Municipio de huejotzingo. Articulo 7

CONSERVAR LA INFORMACION

¢ Este tramite requiere conservar informacion para fines de acreditacion,
inspeccioén y verificacion con motivo del tramite o servicio?

Si

MONTO DE LOS DERECHOS, PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS APLICABLES

Indicar monto

Dependiendo la superficie [Medios disponibles de

. ) Efectivo o transferencia
total o area operativa pago

Fundamento juridico

LEY DE TNGRESUS DEL MUNIUFTU DE AUEJUTZINGU ZUZO

"ARITUCULO 14
XXIlI. Elaboraciéon de dictamen de uso especifico de suelo para
emnadronamiento de actividad industrial comercial o de servicios se

CRITERIO DE RESOLUCION DEL TRAMITE

¢Es suficiente cumplir con la totalidad de los requisitos en tiempo y forma para Si
obtener una resolucion favorable de este tramite o servicio? SI/NO
Seiale la metodologia para llevar a cabo la resolucién del Se verifca que el ciudadano ingrese la documentacion completa para ingresar

tramite o servicio

su tramite.

INSPECCION O VERIFICACION

¢ Este tramite requiere
inspeccioén o verificacion?

Nombre de la
Si inspeccién o Estudio de factibilidad
verificacion

Fundamento juridico

LEY DE INGRESOUS DEL MUNICFIOU DE AUEJOUTZINGU ZUZS

ARTICUL O 28

PLAZO DE PREVENCION

El plazo con el que cuenta el sujeto
obligado para prevenir al solicitante

Plazo para que el
interesado cumpla con |10 Dias habiles
la prevencion

| PLAZO MAXIMO
Senale el plazo que tiene el sujeto obligado para resolver 10 Dias habiles
| FICTA
Senale el tipo de ficta, si aplica N/A
| VIGENCIA
Seiiale la vigencia 1 afio
INFORMACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA
¢La resolucion de este tramite esta
vinculada con la presentacion de otros
Indique el sector al que va dirigido el tramite Empresarios tramites, los cuales en conjunto se NO

encuentran orientados al cumplimiento
de una misma actividad?




Registro de Tramites y Servicio
del Municipio de Huejotzingo

Homoclave

020/HUE/NOR-COM/2025

¢Laresolucion es requisito de otro tramite o servicio?

NO

INFORMACION ESTADISTICA

Numero de solicitudes aceptadas

Numero de solicitudes rechazadas

INFORMACION ADICIONAL

Informacion Adicional




