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Registro de Tramites y Servicio del
Municipio de Huejotzingo

Homoclave 001/HUE/DRC/2025

GOBIERNO MUNICIPAL DE HUEJOTZINGO

Dependencia o Entidad REGISTRO CIVIL
Unidad Administrativa N/A
Sefiale si es tramite o servicio TRAMITE

Nombre del tramite o servicio

REGISTRO DE NACIMIENTO OPORTUNO

Descripcion del tramite o servicio

Proporcionar de forma gratuita a través de la inscripcién de un registro oficial de nacimiento, documento legal en el que se
mencione su nombre, género, origen, nacionalidad, filiacién, con lo que las personas obtienen su identidad.

Modalidad (si existe)

PERSONA FISICA Tipo de tramite |FORMATO DE NACIMIENTO, ACTAY CURP

¢Quién puede solicitar el tramite?

CUALQUIER PERSONA

Fundamento Juridico

ART. 865- 875 TER CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA;

debe o puede realizarse el tramite

Describa con lenguaje claro, sencillo y conciso el caso en que

TOUd PETSUNa tere UerecTio a Td TUeruuad ¥ a Ser Tegrst auo ue
manera inmediata a su nacimiento. Las declaraciones de nacimiento se haran dentro de los ciento
nchaonta diac cinniaontac o Acta (ADT QER CC D)

DATOS DEL CONTACTO

Nombre

Maria Dolores Rodriguez Olazo Teléfono N/A

Cargo

Auxiliar Correo registrocivil.huejo@gmail.com

OFICINAS DE ATENCION

Horario de

Nombre de la unidad responsable |REGISTRO CIVIL e — LUNES A VIERNES DE 9:00 AM A 14:00 PM
Direccién Palacio Municipal S/N 74160 Huejotzingo, Mexico Correo registrocivil.huejo@gmail.com
MEDIO DE PRESENTACION

Pasos a seguir

1, El padre/madre del menor se presenta a la oficina de registro civil con los documentacion requerida 2, Si cumple con los
requisitos el tramite es realizado, de lo contrario sera hasta que presente completa la documentacion 3, Una vez cubiertos los
requisitos se inicia la captura de datos 4. Se da a leer el asentamiento al ciudadano para que este pueda verificar que los datos
colocados sean correctos 5. Una vez leido y conformes con lo asentado se hace la impresion en las formas valoradas. 6, Se
entrega al ciudadano un original del formato generado.

. . s . Es posible
. Es posible agendar una cita para la realizacion del &
=0 2 ¥ NO agendar la citaen |[NO
tramite o servicio? h
linea?
FORMATO
; i ?
¢ Se presenta algun formato? si Formato OJADE DATOS PARA REGISTRC
SIINO

Nombre del formato

¢Es posible descargar el(los)
HOJA DE DATOS PARA REGISTRO |formato(s) en linea desde algin NO
sitio web del sujeto obligado?

REQUISITOS

Nombre del requisito

CEMMCau0 Ue NaCTTTENo O g
Emitido por la institucion médica que certificé el nacimiento o constancia

da hachac anta al Minictaria Piihlica nar roha o aviravia dal micma v conia

Fundamento juridico

TOUrgu CTVIT Pard € CSduu LToTe y SuoeT aro ue T uenrd. AT TCUros OZ7, 0Z0, 009, OV0,
837, 838, 840, 856, 858.
Ranlamanta dal Ranictra Civil da lac Darcanac nara al Ectadn da Diahla: Articila 12

CONSERVAR LA INFORMACION




¢ Este tramite requiere conservar informacion para fines de acreditaciéon,

: » e . - . S
inspeccion y verificacion con motivo del tramite o servicio?

MONTO DE LOS DERECHOS, PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS APLICABLES

JZOU, 00

. Medios disponibles de
Indicar monto CORRESPONDIENTES AL EFECTIVO, CON TARJETA

EXTRACTO DE pago

Fundamento juridico N/A

CRITERIO DE RESOLUCION DEL TRAMITE

¢ Es suficiente cumplir con la totalidad de los requisitos en tiempo y forma para obtener

una resolucion favorable de este tramite o servicio? SIINO Sl
Seiale la metodologia para llevar a cabo la resolucion del tramite o SE VERIFICA QUE EL CIUDADANO PROPORCIONE LADOCUMENTACION
servicio COMPLETA

INSPECCION O VERIFICACION
¢ Este tramite requiere inspeccion N/A Nombre de la inspeccion o N/A
o verificacion? verificaciéon
Fundamento juridico N/A

PLAZO DE PREVENCION
El bl | ta el suiet Plazo paraqueel
p. azo con el que cu.en ae _sf-ll ° N/A interesado cumplacon la [N/A
obligado para prevenir al solicitante L.
prevencion
PLAZO MAXIMO
Seiiale el plazo que tiene el sujeto obligado para resolver INMEDIATO
FICTA
Senale el tipo de ficta, si aplica NEGATIVAFICTA
VIGENCIA

Seiiale la vigencia PERMANENTE

INFORMACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA

¢Laresolucion de este tramite esta vinculada
Indique el sector al que va dirigido el tramite N/A con la present.aclon de otros tramlte?, los NO
cuales en conjunto se encuentran orientados
al cumplimiento de una misma actividad?
¢Laresolucion es requisito de otro tramite o servicio? SI
INFORMACION ESTADISTICA
Numero de solicitudes aceptadas N/A Numero de solicitudes rechazadas N/A

INFORMACION ADICIONAL

El certificado de nacimiento se quedara en poder del Juzgado.
Informacién Adicional Si el menor aregistrar es presentado inicamente por la madre y ésta no presenta el acta de matrimonio se asentara en el
registro unicamente el nombre de ella




