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Registro de Tramites y Servicio del

s L 003/HUE/DRC/2025
Municipio de Huejotzingo

Homoclave

GOBIERNO MUNICIPAL DE HUEJOTZINGO

Dependencia o Entidad REGISTRO CIVIL
Unidad Administrativa N/A
Sefiale si es tramite o servicio TRAMITE

Nombre del tramite o servicio

REGISTRO DE RECONOCIMIENTO DE HIJO

Descripcion del tramite o servicio

TS Td TTAMEeSdCToT ESPOIaried y eXpresd ue Td VOraraa Ue uro U arimoos. Progerores ue
reconocer como hijo y de asumir a favor del reconocido todos los derechos y obligaciones

oo co dorivian do 1o filiocidAn

Modalidad (si existe)

PERSONA FiSICA Tipo de tramite |ACTA DE RECONOCIMIENTO

¢Quién puede solicitar el tramite?

Progenitor que no aparezca en el acta de nacimiento de su descendiente.

Fundamento Juridico

TOAgu CTVIT Pard € CSaUU CToTe y SuoeT arno Ue T ueord. AT TCUros. 009, JJo, V00, 007,
835y 876.
. o c Drichia: Articndo 45

debe o puede realizarse el tramite

Describa con lenguaje claro, sencillo y conciso el caso en que

[T TOCEUE CUATUU arTDoS Paures U-arguno-ue EM0s 10 COMTpar €CTo o THonTemo uer regrsno oer———— |
acta de nacimiento.

DATOS DEL CONTACTO
Nombre Maria Dolores Rodriguez Olazo Teléfono N/A
Cargo Auxiliar Correo registrocivil.huejo@gmail.com
OFICINAS DE ATENCION
] Horario de
Nombre de la unidad responsable |REGISTRO CIVIL atencién LUNES A VIERNES DE 9:00 AM A 14:00 PM
Direccién Palacio Municipal S/N 74160 Huejotzingo, Mexico Correo registrocivil.huejo@gmail.com

MEDIO DE PRESENTACION

Pasos a seguir

Paso 1: Presentar los requisitos solicitados ante el Juez del registro civil.

Paso 2: En caso de proceder el Juzgado realiza el acta y se verifican los datos asentados.
Paso 3: Los intervinientes firmaran el acta de reconocimiento de hijo.

Paso 4: Se entregara Acta.

Paso 5: Se realizara la anotacién marginal en el acta de nacimiento que se encuentra en el
libro original del juzgado; en caso de haberse realizado el reconocimiento en otro juzgado

diverso al del nacimiento, el juzgado que realizo el reconocimiento debera informar al juzgado

SIINO

¢Es posible agendar una cita para la realizacién del ¢Bs posnble_
.. .. NO agendar la citaen |[NO
tramite o servicio? B
linea?
FORMATO
s - Py
¢ Se presenta algin formato? S| Formato )JADE DATOS PARA REGISTRC

¢Es posible descargar el(los)

Fundamento juridico

Nombre del formato HOJA DE DATOS PARA REGISTRO [formato(s) en linea desde algiin NO
sitio web del sujeto obligado?
REQUISITOS
T TeSCIaCTONT uer 1rerior,
Nombre del requisito * CURP del menor;
2 Earmata do nacimiantn arininal v cania dal manar:
TOUgu CTVIT Pard €7 CSaUU CToT e y Suoer arno ue T ueord. AT TCUros. 009, 0J0, J00, 007,

835y 876.

CONSERVAR LA INFORMACION

¢ Este tramite requiere conservar informacion para fines de acreditacion,
inspeccién y verificacion con motivo del tramite o servicio?

Sl




MONTO DE LOS DERECHOS, PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS APLICABLES

TOr erTegs o O —— -
Medios d bles d
Indicar monto reconocimiento $265.00 pag:s ISPONIBIES C€ | - ECTIVO, PAGO CON TARJETA
i 09
Fundamento juridico N/A

CRITERIO DE RESOLUCION DEL TRAMITE

¢ Es suficiente cumplir con la totalidad de los requisitos en tiempo y forma para obtener

unaresolucién favorable de este tramite o servicio? SIINO Sl
Senale la metodologia para llevar a cabo la resolucién del tramite o SE VERIFICA QUE EL CIUDADANO PROPORCIONE LADOCUMENTACION
servicio COMPLETA
INSPECCION O VERIFICACION
¢ Este tramite requiere inspeccion N/A Nombre de la inspeccion o N/A
o verificacion? verificacion
Fundamento juridico N/A

PLAZO DE PREVENCION

Elpl | ta el suiet Plazo paraqueel
p. azo con el que cu.en ae .s_uj ° N/A interesado cumplacon la [N/A
obligado para prevenir al solicitante A
prevencion
PLAZO MAXIMO
Senale el plazo que tiene el sujeto obligado para resolver INMEDIATO
FICTA
Seniale el tipo de ficta, si aplica NEGATIVAFICTA
VIGENCIA
Seiiale la vigencia PERMANENTE

INFORMACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA

¢Laresolucion de este tramite esta vinculada
con la presentacion de otros tramites, los

Indique el sector al que va dirigido el tramite N/A ) X NO
cuales en conjunto se encuentran orientados
al cumplimiento de una misma actividad?
¢Laresolucion es requisito de otro tramite o servicio? NO
INFORMACION ESTADISTICA
Numero de solicitudes aceptadas N/A Numero de solicitudes rechazadas N/A

INFORMACION ADICIONAL

TUdITaU er TeECUTTOTTUU €S MTdyUT Ue TUS 10 dITUS, UEDETd Udl SU COTTSETTUITIIETITO Pdrda pouer Ser
Informacién Adicional reconocido.




