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Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura, Medio Ambiente y Desarrollo Urbano

del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA, MEDIO AMBIENTE Y
DESARROLLO URBANO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
HUEJOTZINGO

TiTULO PRIMERO
DE LA SECRETARIA

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO1

El presente Reglamento es de orden publico e interés social y tiene por objeto regular la
organizacion y funcionamiento de la Secretaria de Infraestructura, Medio Ambiente y
Desarrollo Urbano del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo, como
Dependencia de la Administracion Publica Municipal Centralizada, asi como establecer las
facultades y competencias de las personas titulares de las Unidades Administrativas que
la integran.

ARTICULO 2
Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I. Arboristas Urbanos: A las personas especialistas en el cultivo, cuidado,
conservacion, gestion y manejo del arbolado urbano, cuyas acciones inciden
en mejorar la calidad de vida de la poblacion a través de la procuracion de un
Ambiente natural saludable;

. Areas Naturales Protegidas: Espacios geograficos del territorio nacional que,
por su riqueza en biodiversidad, importancia ecoldgica o valor ambiental, han
sido legalmente destinados a la conservacidon y protecciéon del equilibrio
ecoldgico, ya sea por decreto de autoridad federal, estatal o municipal.

lll. Ayuntamiento: Al Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo;

IV. Cabildo: A la reunion del Ayuntamiento en el Recinto Oficial para la ejecucion
y cumplimiento de las atribuciones que le sefialan la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla y la Ley Organica Municipal;

V. Centros dePoblacion: A las areas constituidas por las zonas urbanizadas y las
que se reserven para su expansion;

VI. Contraloria: Al Organo Interno de Control del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Huejotzingo;
VIl. Contratistas: A las personas fisicas o juridicas que formalicen un contrato de

Obra Publica o Servicio relacionados con la misma;
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XVL
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del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo

Dependencia: A los 6rganos que integran la Administracion Publica Municipal
Centralizada;

Desarrollo Sustentable: Al proceso evaluable mediante criterios e indicadores
del caracter ambiental, econédmico y social que tiende a mejorar la calidad de
vida y la productividad de la sociedad, que se funda en medidas apropiadas
de Preservacion del equilibrio ecolégico, Proteccidon y aprovechamiento de
recursos naturales, de manera que no se comprometa la satisfaccion de las
necesidades de las generaciones futuras;

Deterioro Ambiental: A la afectacion de caracter negativo en la calidad del
Ambiente, en su conjunto o de los elementos que lo integran; la disminucidn
de la diversidad bidtica, asi como la alteracién de los procesos naturales en los
sistemas ecoldgicos;

Disposicion Final: A la accion de depositar o confinar permanentemente
Residuos en sitios e instalaciones cuyas caracteristicas permitan prevenir su
liberaciéon al Ambiente y las consecuentes afectaciones a la salud de la
poblacion, a los ecosistemas y sus elementos;

DRO: A los Directores Responsables de Obra;

Entidades: A los organismos publicos descentralizados, las empresas con
participacion municipal mayoritaria y los fideicomisos donde el fideicomitente
sea el Municipio, que integran la administracion publica paramunicipal;
Equipamiento Urbano: Al conjunto de inmuebles, instalaciones,
construcciones y mobiliario utilizado para prestar a la poblacién los servicios
urbanos para desarrollar las actividades econdmicas, sociales, culturales,
educativas, de traslado, deportivas, recreativas asistenciales, y de abasto;
Espacio Publico: A las areas de espacios abiertos o predios de los
asentamientos humanos destinados al uso, disfrute o aprovechamiento
colectivo, de acceso generalizado y libre transito;

Forestacion: A la plantacion y desarrollo de vegetacion forestal en terrenos
preferentemente forestales, en terrenos temporalmente forestales con
propositos de conservacion o restauracion, asi como en zonas urbanas con el
objetivo de recuperar plantaciones que se hayan perdido por diversas causas
y combatir los efectos de la contaminacion;

Generacion: A la accion de producir Residuos a través del desarrollo de
procesos productivos o de consumo;

Infraestructura Urbana: A los sistemas y redes de organizacion y distribuciéon
de bienes y Servicios Publicos en los Centros de Poblacion;

Licitacién: Al procedimiento mediante el cual se adjudica la realizacién de una
obra o un servicio, generalmente de caracter publico, a la persona o la empresa

que ofrece las mejores condiciones para el Municipio;
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del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo

Medio Ambiente: Al conjunto de elementos naturales y artificiales o inducidos
por el hombre que hacen posible la existencia y desarrollo de los seres
humanos y demas organismos vivos que interactiian en un espacio y tiempo
determinados;

Monumentos: A las obras arquitectdonicas, de escultura o de pintura,
monumentales, elementos o estructuras de caracter arqueolégico,
inscripciones, cavernas y grupos de elementos, que tengan un valor desde el
punto de vista de la historia, del arte o de la ciencia;

Municipio: A la base de la division territorial y de la organizacién politica y
administrativa del Estado de Puebla, a la que se circunscribe la jurisdiccion y
autoridad del Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo;

Obra Publica: A todos los trabajos que tengan por objeto construir, instalar,
conservar, ampliar, adecuar, mantener, reparar, remodelar, modificar y
demoler bienes inmuebles con cargo a recursos estatales, municipales o que
por su naturaleza o disposicion de Ley estén destinados a un Servicio Publico
o al uso comun;

Organos de Control: A los entes fiscalizadores federales, estatales y/o
municipal competentes de acuerdo con el origen de los recursos;
Preservacion: Al conjunto de politicas y medidas para mantener las
condiciones que propicien la evolucidon y continuidad de los ecosistemas,
habitats naturales, poblaciones de especies y de todo aquel elemento
perteneciente a la biodiversidad;

Presidencia Municipal: A la Presidencia Municipal del Honorable
Ayuntamiento de Huejotzingo;

Proteccion: A las acciones para prevenir, preservar, restaurar y conservar los
elementos del Ambiente, asi como minimizar, prevenir y controlar la
contaminacisn o Deterioro Ambiental;

Reforestacion: Al establecimiento de especies forestales en terrenos
forestales o temporalmente forestales con propdsitos de conservacién o
restauracion;

Reglamento: Al presente Reglamento Interior;

Relleno Sanitario: Al sitio de disposicion final de los Residuos Sdélidos
biodegradables y no biodegradables bajo condiciones controladas de la
produccion de lixiviados y biogas;

Residuo: Al material o producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se
encuentra en estado sélido o semisdlido, o es un liquido o gas contenido en
recipientes o depdsitos, y que puede ser susceptible de ser valorizado o
requiere sujetarse a tratamientos o disposicion final conforme a lo dispuesto

en ordenamientos legales en la materia;
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XXXIl. Residuos Sélidos: Al material generado en los Centros de Poblacién, en casas
habitacion, parques, jardines, vias publicas, oficinas, sitios de reunion,
mercados e instituciones educativas, asi como el derivado de las actividades
comerciales o de servicio, proceso de extraccion, beneficio, transformacién o
produccion industrial; excluyendo los de demoliciones, construcciones y los de
caracteristicas peligrosas de acuerdo con la Norma Oficial Mexicana en vigor,
que establece las caracteristicas de los Residuos peligrosos, el listado de los
mismos y los limites que hacen peligrosos a un Residuo por su clasificacion
CRETIB, es decir, es corrosivo, reactivo, explosivo, téxico, inflamable o
biolégico infecciosos;

XXXIIl. Residuos Sélidos Urbanos: A los generados en las casas habitacién, que
resultan de la eliminacion de los materiales que se utilizan en las actividades
domeésticas, de los productos que consumen y de sus envases, embalajes o
empaques, los Residuos que provienen de cualquier actividad dentro de
establecimientos o en la via publica que genere Residuos con caracteristicas
domiciliarias, y los resultantes de la limpieza de las vias o lugares publicos,
siempre que no sean considerados de otra indole;

XXXIV. Riesgo Ambiental: Al dafio potencial a la poblacién, sus bienes y/o al
Ambiente, derivado de actividades humanas o fendmenos naturales en caso
de presentarse un accidente o evento extraordinario, asi como el derivado de
la autorizacion de establecimientos mercantiles o de servicios en zonas no
aptas para ello, ya sea por su topografia, hidrografia o régimen de vientos;

XXXV. Secretaria: A la Secretaria de Infraestructura, Medio Ambiente y Desarrollo
Urbano del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo;

XXXVI. Servicios Publicos: A los sefialados en el articulo 115 fraccién Il inciso b) e) y
g) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

XXXVIl. Tesoreria: La Tesoreria del Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Huejotzingo, y

XXXVIIl. Unidad Administrativa: Direcciones, Subdirecciones, Departamentos y demas
areas que integran la Secretaria de Infraestructura, Medio Ambiente y
Desarrollo Urbano del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo.
ARTiCULO 3

Para la mejor atencion y desahogo de los asuntos a su cargo y el debido cumplimiento de
los principios que rigen el Servicio Publico, la persona titular de la Secretaria, quienes
estén a cargo de las Unidades Administrativas de la misma, asi como quienes estén

adscritas a éstas, deberan observar las siguientes directrices:
L Ejercer sus facultades dentro del Municipio, observando los derechos humanos,
con sujecidon a los tratados internacionales, la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
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Puebla, leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios y sus anexos,
ordenes y circulares de caracter general, asi como las demas disposiciones
legales y administrativas que incidan en la competencia de la Secretaria;
Prestar sus servicios en condiciones de igualdad, sin distincién, exclusion ni
restriccion, considerando a las personas usuarias, con independencia de su
condicidn social, cultural, fisica y/o de salud, religion, opiniones, preferencias
sexuales, estado civil, nivel educativo, género, edad, origen étnico, lengua,
situacion de explotacion, migratoria y/o en abandono, o cualquier otra que
atente contra la dignidad humana y tenga por objeto anular o menoscabar los
derechos y libertades de las personas;

La representacion, tramite y resolucidn de los asuntos que legalmente
corresponden a las personas titulares de la Secretaria y de las Unidades
Administrativas de la misma, seran ejercidos conforme a las facultades y
competencias que derivan de este Reglamento;

Cuando disposiciones diversas contenidas en reglamentos, leyes, acuerdos o
convenios se dirijan a la Secretaria, las personas servidoras publicas adscritas a
sus Unidades Administrativas y cuya competencia participe en el cumplimiento
de dichas disposiciones, deberan actuar en consecuencia, sin necesidad de
acuerdo ulterior de la persona titular de la Secretaria;

La persona titular de la Secretaria y las de las Unidades Administrativas de la
misma, podran delegar a las personas servidoras publicas subalternas
cualesquiera de sus atribuciones, excepto aquellas que, por disposicion legal,
reglamentaria o por acuerdo de la persona con nivel jerarquico superior, deban
ser ejercidas directamente por ellas;

La estructura y distribucion de competencias de la Secretaria y de cada una de
sus Unidades Administrativas, por medio de este Reglamento y los demas
ordenamientos aplicables, seran la base para el control de procesos en tramite
y concluidos, la toma de decisiones y la determinacién de responsabilidades, de
tal forma, que la individualizacidon de la competencia constituira el sustento
para la individualizaciéon de las imputaciones, las sanciones y las demas
consecuencias atribuibles al incumplimiento de los principios que rigen el
Servicio Publico;

Cada persona en el Servicio Publico integrante de las Unidades Administrativas
de la Secretaria sera responsable de vigilar, acorde al ambito de su competencia,
que con su actuacidon se impida la actualizacion de las figuras juridicas de
prescripcion, preclusion, caducidad, lesividad o cualquier otra que extinga el
ejercicio de un derecho adjetivo o sustantivo, cause dafos o perjuicios a la
hacienda publica o implique la pérdida o menoscabo del patrimonio que es

propio del Ayuntamiento;
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La relaciodn jerarquica existente entre las Unidades Administrativas y cualquiera
de éstas y la persona titular de la Secretaria, representa un criterio de orden que
no las excluye de la responsabilidad individual en la observancia de los
principios que rigen el Servicio Publico, por lo que en todo proceso que concluya
con la emisién de una resolucién, determinacion o cualquier otro acto que
pudiera afectar derechos humanos o constituir actos liberatorios a favor de
terceros o ser fuente de derechos y obligaciones para el Ayuntamiento, la
Secretaria, los sujetos de derecho publico respecto de los que ejerza funciones
de coordinaciéon o colaboracién, y las personas servidoras publicas que
intervengan en su substanciacion en posicion jerarquica de sub a supra
ordinacion o de coordinacién, dentro del limite de sus respectivas
competencias, deberan emitir y hacer constar con su firma, rdbrica o en
documento separado, la postura que adoptara en cada proceso, bajo las figuras
de la validacion, autorizacion, aprobacion o cualquiera otra analoga, la cual
sustentara la decisidon de sus superiores o de sus pares, quienes se cercioraran
de su existencia y procederan al despliegue de las atribuciones que les sean
privativas de su competencia, sin estar obligados a pronunciarse sobre los
fundamentos de la actuacion preliminar;

El desempenio de las Unidades Administrativas debera evaluarse considerando
que cada persona servidora publica es responsable del desempeiio eficaz y
eficiente de su labor, y de cada disposicion que le atribuya una competencia
especifica;

Las personas titulares de las Unidades Administrativas que conforman la
Secretaria informaran oportunamente a la persona titular de ésta, sobre el
cumplimiento de las obligaciones a su cargo;

Las personas servidoras publicas adscritas a la Secretaria deberan integrar y
custodiar, durante los plazos previstos en las disposiciones aplicables, los
expedientes, la documentacién, informacién, registros y datos, aun los
contenidos en medios electréonicos que en ejercicio de sus facultades generen,
obtengan, administren, manejen, archiven o custodien, de conformidad con los
ordenamientos vigentes; impidiendo o evitando la utilizacién indebida, la
sustraccion, destruccidon u ocultamiento de la misma, por cualquier medio no
autorizado, y

Las Unidades Administrativas coadyuvaran en la conducente para la difusién
interna de la normatividad, lineamientos, politicas, circulares, oficios y demas
instrumentos que expida la persona titular de la Secretaria, los cuales deberan
ser implementados por las Unidades Administrativas que corresponda, de
conformidad con el limite de su competencia, sin necesidad de la emisiéon de un

acuerdo especifico. Asimismo, se cerciorara que los manuales, acuerdos,
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normatividad, lineamientos, politicas, circulares, oficios y demas instrumentos
aplicables en la Secretaria sean del conocimiento de las personas servidoras

publicas involucradas en su instrumentacion.

CAPITULO I
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

ARTICULO 4

La Secretaria es una Dependencia de la Administracion Pdblica Centralizada que tiene a
su cargo el desemperio de las atribuciones y despacho de los asuntos que expresamente
le encomiende el presente Reglamento, asi como las que le confiera la Ley General del
Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente, Ley General de Asentamientos Humanos,
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, Ley de Vivienda, Ley Federal sobre
Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos, Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios, Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla, Ley de Planeacion para el Desarrollo
del Estado de Puebla, Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de
Puebla, Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y
Municipal, Ley para la Proteccion del Ambiente Natural y el Desarrollo Sustentable del
Estado de Puebla, Ley para la Prevenciéon y Gestion Integral de los Residuos Sélidos de
Manejo Especial del Estado de Puebla, Ley del Agua para el Estado de Puebla, Ley de
Bienestar Animal del Estado de Puebla, Ley de Cambio Climatico del Estado de Puebla, Ley
de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y Soberano de Puebla, Ley
que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio para el Estado de Puebla, Ley de
Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Puebla, Ley Organica Municipal, el Plan
Municipal de Desarrollo, acuerdos, decretos, convenios y sus anexos vigentes, asi como
las demas disposiciones legales aplicables y su objeto es ejecutar las obras publicas de
infraestructura y equipamiento, regular el desarrollo urbano y ordenamiento territorial,
procurar la Proteccion, dotar de Servicios Publicos que satisfagan los requerimientos de la
sociedad y administrar la estructura existente en estricto apego al marco normativo

mediante un esquema de transparencia y cercania con la poblacion.

ARTICULO5

La Secretaria planeara, conducira y ejecutara sus actividades de conformidad con los
objetivos, estrategias y lineas de acciéon del Plan Municipal de Desarrollo, en congruencia
con los Planes Nacional y Estatal de Desarrollo, asi como a las politicas e instrucciones que
emita el Ayuntamiento y la persona titular de la Presidencia Municipal, para el éptimo
despacho de los asuntos y el logro de las metas de los programas a su cargo.
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ARTICULO 6
Para el estudio, planeacion, ejercicio de sus funciones y despacho de los asuntos de su

competencia, la Secretaria contara con la estructura organica siguiente:

I
Il
M.
V.
V.

VL

Secretaria de Infraestructura, Medio Ambiente y Desarrollo Urbano.
Direccidon de Obras Publicas.
Direcciéon de Desarrollo Urbano.
Departamento de Ecologia y Cuidado del Medio Ambiente.
Direccion de Vinculacion Ordenamiento y Mediacién Condominal.
a) Subdireccidon de Vinculaciéon, Ordenamiento y Mediacién Condominal.
Direccion de Servicios Publicos.
a) Subdireccidn de Servicios Publicos.
i. Departamento de Alumbrado Publico.

ii. Departamento de Limpieza.

iii. Departamento de Parques y Jardines.

iv. Departamento de Panteones.

v. Departamento de Residuos Sélidos.

Las Unidades Administrativas se integraran por las personas titulares respectivas y las

demas personas servidoras publicas que se requieran para el ejercicio de sus funciones de

conformidad con la estructura organica aprobada y la disponibilidad presupuestal.

Las personas titulares de las Unidades Administrativas y demas personas servidoras

publicas de la Secretaria, ejerceran sus atribuciones dentro del Municipio, con sujecion a

las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios y sus anexos, érdenes, circulares de

caracter general y demas disposiciones que incidan en la competencia de la Secretaria.

ARTICULO 7
La Secretaria tiene a su cargo las atribuciones siguientes:

Planear, promover y regular la Obra Publica y los servicios relacionados con la
misma en el Municipio;

Establecer y promover las acciones que sean necesarias para la celebracion de
procedimientos de adjudicacion de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas;

Formular el Programa Anual de Obra Publica Municipal;

Elaborar, ejecutar, vigilar y coordinar los programas referentes a obras
publicas en materia de vialidades, espacios publicos, espacios educativos,
servicios basicos y demas obras en el Municipio, asi como lo relativo a los
servicios relacionados con las mismas;

Instrumentar procedimientos para coordinar, controlar, supervisar y dar

seguimiento a la ejecucion de planes y programas de obras publicas, conforme
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a las normas y especificaciones técnicas y administrativas aplicables,
procurando la utilizacién de tecnologias y sistemas de construccion;
Concertar con otros érdenes de gobierno programas y acciones en materia de
construccidon, mantenimiento, rehabilitacion y equipamiento de espacios
educativos en el Municipio;

Participar, previa delegacion del titular de la Presidencia Municipal, en la
suscripcion de convenios con Dependencias federales, estatales y
organizaciones particulares para realizar obras publicas que requiera el
Municipio;

Formular las bases y lineamientos en materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas;

Establecer mecanismos de planeacién, programacion, presupuestacion,
ejecucion de cada una de las obras, asi como de los servicios relacionados con
las mismas en cualquiera de las modalidades de contratacion;

Elaborar por si o por terceros, los estudios técnicos, proyectos y dictdmenes,
necesarios para la programacion y ejecucion de la Obra Publica y servicios
relacionados con la misma que se ejecute en el Municipio, de acuerdo con la
normatividad y especificaciones técnico-constructivas aplicables;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de
Medio Ambiente y recursos naturales atribuidas al Municipio, salvo aquellas
que por su haturaleza requieran de la aprobacion del Ayuntamiento mediante
sesion de Cabildo;

Promover el uso de energias alternativas o renovables, que disminuyan la
contaminacién e impacto al Medio Ambiente;

Proponer al Ayuntamiento el establecimiento, regulacidon y administracién de
las zonas de Preservacion, areas verdes y los parques urbanos de los Centros
de Poblacion;

Implementar acciones para conservar y mantener las especies arbdreas
existentes en el Espacio Publico, areas verdes, parques, jardines, camellones,
y en general cualquier bien publico municipal;

Aplicar medidas preventivas y correctivas en caso contingencias ambientales
y emergencias ecoldgicas en forma independiente o en coordinaciéon con las
autoridades estatales o federales competentes cuando fuese necesario, de
conformidad con la legislacion aplicable;

Coordinarse con el gobierno federal y estatal, atendiendo a las atribuciones
que les correspondan, cuando existan circunstancias en dos o mas municipios
que generen efectos ambientales negativos dentro del Municipio;
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Formular las denuncias que, en materia de Proteccion le competen en el
ejercicio de sus funciones, ante las instancias federales, estatales y
municipales correspondientes;

Promover con los diferentes medios de comunicacion la difusion, informacion,
promocion y ejecucion de acciones para el mejoramiento del Medio Ambiente;
Establecer los mecanismos necesarios para la incorporaciéon de los sectores
productivo y empresarial a procesos voluntarios de autorregulacion
ambiental;

Coordinar la participacion de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica municipal, en las acciones de educacién y promocion
ambiental, de prevencién y control de la contaminacién, conservacion,
protecciodn y restauracién del Medio Ambiente en el territorio municipal, asi
como celebrar con éstas y los sectores social, académico y privado, los
acuerdos que sean necesarios con el proposito de dar cumplimiento al objeto
de la Secretaria y desarrollar técnicas, ecotécnias y procedimientos que
permitan prevenir, controlar y abatir el Deterioro Ambiental, propiciando el
aprovechamiento sustentable de los recursos naturales;

Regular la expansién de las manchas urbanas y consolidar las ciudades para
mejorar la calidad de vida de sus habitantes;

Impulsar un modelo de desarrollo urbano que genere bienestar para los
ciudadanos, garantizando la sustentabilidad social, econémica vy
medioambiental;

Disefar e implementar instrumentos normativos, administrativos y de control
para la adecuada gestion del territorio;

Evitar asentamientos humanos en zonas de riesgo y disminuir la
vulnerabilidad de la poblacidn ante desastres naturales;

Aplicar las normas y llevar a cabo las atribuciones en materia de anuncios,
zonas publicitarias, Desarrollo Sustentable, impacto ambiental, fuentes fijas,
Residuos y gestion ambiental, con la expedicidn de licencias, permisos,
autorizaciones, y factibilidades, salvo aquéllas que por su naturaleza
requieran de la aprobacion del Ayuntamiento mediante sesion de Cabildo o
estén reservadas a otros érdenes de gobierno;

Administrar la zonificacion prevista en los planes o programas municipales de
desarrollo urbano, de Centros de Poblacion y los demas que de éstos deriven;
Expedir las autorizaciones, licencias o permisos de uso de suelo, construccion,
fraccionamientos, subdivisiones, fusiones, lotificaciones y condominios, de
conformidad con las disposiciones juridicas locales, planes o programas de

desarrollo urbano, reservas, usos, destinos de areas y predios;
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XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXIL.

XXXIIL.

XXXIV.

XXXV.

XXXVLI.

XXXVIL

XXXVIIL.

del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo

La prestacion de los Servicios Publicos municipales sefalados en el presente
Reglamento;

Coadyuvar en el ambito de su competencia con la observacion y cumplimiento
de las disposiciones municipales, federales, estatales y normas oficiales
meXxicanas en materia de Servicios Publicos;

Organizar la operatividad de los Servicios Publicos procurando utilizar
instrumentos y tecnologia avanzada que permita una mayor optimizacion de
funciones y recursos;

Implementar las acciones preventivas o correctivas que requiera la prestacion
de los Servicios Publicos valorando la necesidad y conveniencia de los
mismos;

Verificar que los Servicios Publicos concesionados se realicen eficientemente,
haciendo del conocimiento de las autoridades municipales competentes las
anomalias detectadas;

Atender dando respuesta a las peticiones, reportes y reclamaciones
presentadas por los usuarios de los Servicios Publicos municipales, en el
ambito de su competencia;

Implementar programas que impulsen el desarrollo sobre el uso de energia
solar;

Dar tramite a las autorizaciones para la inhumacion, reinhumacion, cremacion,
traslado y reubicaciéon de cadaveres o restos aridos;

Prestar de forma directa o a través de terceros el Servicio Publico de limpia,
recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de Residuos, segun lo
dispuesto en el articulo 115 fraccion lll, inciso c) de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos. Para lo cual podra concesionar, contratar,
subrogar, alquilar y en general convenir con terceros la prestacion del servicio
en forma total o parcial y en las condiciones que especificamente se
determinen en cada caso, tendientes al mejoramiento y ampliacién de los
servicios en beneficio de la comunidad;

Emplear las normas y llevar a cabo las atribuciones que en materia de
recoleccidn, transporte y disposicion final le sefalen los ordenamientos
legales aplicables;

Formular por si o con el apoyo de los representantes de los distintos sectores
sociales, los programas municipales para la prevencion, gestion y manejo
integral de los Residuos Sdlidos Urbanos, los cuales deberan observar lo
dispuesto en el programa estatal para prevencion y gestion integral de los
Residuos;
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XXXIX.

XL.

XLI.

XLIL

XL

XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVIL

XLVIIL.

del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo

Establecer programas graduales y mecanismos para la separacion de Residuos
desde la fuente de Generacion, diferenciandolos al menos en Residuos
organicos e inorganicos para promover su aprovechamiento;

Verificar el cumplimiento de las disposiciones de la Ley para la Prevencion y
Gestion Integral de los Residuos Sélidos Urbanos y Manejo Especial para el
Estado de Puebla, las Normas Oficiales Mexicanas y demas ordenamientos
juridicos en materia de Residuos Sélidos Urbanos e imponer las sanciones y
medidas de seguridad que resulten aplicables en el ambito de su competencia;
Atender en coordinacidon con el Gobierno del Estado, en el ambito de su
competencia, los asuntos que afecten negativamente el equilibrio ecoldgico
de dos o mas municipios y que generen efectos ambientales dentro del
Municipio, en materia de manejo de Residuos Soélidos;

Promover convenios de coordinacién, concertacion y colaboraciéon, con los
gobiernos federal, estatal y de distintos municipios, para la realizacién
conjunta y coordinada de acciones de Proteccidon, manejo y aprovechamiento
de Residuos, asi como en asuntos que afecten el equilibrio ecolégico o el
Ambiente en el Municipio en materia de manejo de Residuos Sélidos;
Proponer el programa municipal para la prevencién, valoracion, gestion y
manejo integral de los Residuos Sélidos Urbanos;

Proponer, en términos de la legislacion aplicable, con las autoridades
competentes la participacion en el control tanto de los Residuos peligrosos
como los de manejo especial, que se generen dentro de su jurisdiccion, asi
como la imposicion de sanciones que procedan de acuerdo con la
normatividad aplicable y lo que establezcan dichos convenios;

Solicitar a los generadores los planes de manejo de Residuos en los términos
de la legislacion aplicable y en su caso, emitir las autorizaciones
correspondientes;

Emitir las autorizaciones y en su caso, revocar las mismas a las personas que
realicen labores de manejo de Residuos consistentes en: caracterizacion,
acopio, almacenamiento, transporte, reutilizacién, reciclado, valoracién y
aprovechamiento de Residuos en los términos de la Ley de la materia;
Imponer las sanciones administrativas, medidas preventivas, correctivas y de
seguridad correspondientes, por la infraccion al Reglamento de Residuos
Sdlidos del Municipio y a los ordenamientos juridicos aplicables en el ambito
de su competencia;

Otorgar y revocar los permisos, licencias y las autorizaciones otorgadas a los
centros de acopio y para el transporte de Residuos reciclables establecidas en

los ordenamientos aplicables en el ambito de competencia;
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XLIX. Establecer el tratamiento que se debe dar a los Residuos y desperdicios en el
ambito familiar, gremial, comercial e industrial;

L. Realizar la limpieza en las calles, aceras, estacionamientos y vias publicas;

LI. Llevar a cabo la recoleccién de Residuos, desperdicios o desechos
provenientes de las vias publicas, casas habitacidon, comercios, industrias,
edificios publicos, condominios y otros establecimientos;

LIl. Realizar el transporte y depdsito de Residuos al Relleno Sanitario;

LIl.  Promover la participacion ciudadana en la denuncia de irregularidades en el
servicio de limpia y recoleccioén, y
LIV. Las demas que se deriven de las disposiciones legales aplicables.

ARTiCULO 8

La estructura y distribucion de competencias de la Secretaria, incluyendo a las personas
titulares de las Direcciones, Subdirecciones, Departamentos y demas personal de
confianza, seran la base para el control de procesos en tramite y concluidos, por lo que es
obligacion del personal de la Secretaria cumplir con la disposiciones legales y
normatividad aplicables a la materia.

ARTiCULO 9
Las personas servidoras publicas adscritas a la Secretaria deberan integrar y custodiar los
expedientes que en ejercicio de sus atribuciones generen, obtengan, administren, manejen

o archiven, de conformidad con las disposiciones legales y normatividad aplicables.

TiTULO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES
CAPIiTULOI
DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA

ARTICULO 10

La representacion, asi como el tramite y resolucion de los asuntos de la Secretaria, le
corresponden originariamente a la persona titular de esta, quien podra ejercer las
atribuciones que legalmente le correspondan y en su caso, para el mejor despacho,
distribucidon y desarrollo de estas, podra delegar facultades a las personas servidoras
publicas subalternas, sin perjuicio de su ejercicio directo conforme a lo previsto en el
Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Huejotzingo, este
Reglamento y las demas aplicables.
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ARTiCULOT1
La persona titular de la Secretaria, para el despacho de los asuntos de su competencia,

ademas de las sefaladas en el Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal

de Huejotzingo, tendra las atribuciones siguientes:

VI

VIL.

VIIL

XL

XIL.

Establecer y conducir las politicas generales de la Secretaria, en términos de la
legislacion aplicable;

Planear, promover y regular la Obra Publica y los servicios relacionados con la
misma en el Municipio;

Someter a la aprobacién del Ayuntamiento, el Programa Anual de Obra Publica
Municipal, para la ejecucion de la Obra Publica y servicios relacionados con la
misma;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades y aquellos que
le sean sefialados por delegacion del Ayuntamiento o la persona titular de la
Presidencia Municipal;

Vigilar que se ejecuten las 6rdenes de retiros o demolicidn, de cualquier tipo
de construccidn, que se haya realizado en la via publica, areas verdes, areas
comunes o sin el permiso correspondiente y en las cuales sea solicitado el
apoyo de la Secretaria, Unica y exclusivamente por la autoridad competente,
acompanandose de las evidencias técnicas, legales, administrativas o las que
resulten necesarias;

Solicitar el auxilio de la fuerza publica, para efecto de realizar cualquier
diligencia de caracter técnica, administrativa o legal,;

Conceder audiencia al publico, para tratar asuntos de su competencia;
Proponer, a la persona titular de la Presidencia Municipal, los nombramientos
del personal de las Unidades Administrativas a su cargo;

Presentar a la instancia correspondiente, el Programa Presupuestario y la
propuesta de anteproyecto del Presupuesto de Egresos de la Secretaria, para
el ejercicio fiscal correspondiente, asi como las modificaciones, conforme a la
normatividad aplicable;

Proporcionar, a las instancias competentes, previa validacion de las Unidades
Administrativas, los datos relativos a las actividades desarrolladas por la
Secretaria, para la formulacién del Informe de Gobierno;

Hacer de conocimiento de la Contraloria, los posibles hechos u omisiones en
los que pudieran haber incurrido las personas servidoras publicas, en el
ejercicio de sus funciones;

Informar a la Sindicatura, de presuntos hechos constitutivos de delito de los
que tenga conocimiento y que sean perpetrados en agravio del Ayuntamiento
o la Secretaria, a efecto de que la primera formule denuncia o querella ante las
autoridades competentes;
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XIIL.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL

XVIIL

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XXIIL.

XXIV.

XXV.

del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo

Comparecer ante las comisiones o el Cabildo, en términos de las disposiciones
legales, para dar cuenta del estado que guarden los asuntos competencia de la
Secretaria;

Validar los reglamentos interiores, manuales de organizacion vy
procedimientos de la Secretaria, conforme a los lineamientos establecidos por
la Contraloria;

Proponer al Ayuntamiento el establecimiento, regulacidon y administracién de
las zonas de Preservacion, areas verdes y los parques urbanos de los Centros
de Poblacion;

Participar en el control de contingencias ambientales y emergencias
ecolégicas en coordinacion con las autoridades federales, estatales y
municipales correspondientes;

Atender los asuntos que afecten negativamente el equilibrio ecolégico dentro
del Municipio;

Atender denuncias populares por dafos al Medio Ambiente;

Formular las denuncias que, en materia de Proteccidon le competen en el
ejercicio de sus funciones, ante las instancias federales, estatales y
municipales correspondientes;

Promover la celebracién de convenios y programas con organismos
nacionales e internacionales, de los distintos 6rdenes de gobierno, los sectores
social, académico y privado relativos a temas de Medio Ambiente, cambio
climatico y los necesarios para cumplir con objetivos de la Secretaria, de
conformidad con los acuerdos expedidos por el Ayuntamiento, observando la
legislacion aplicable y dar seguimiento a los mismos;

Convenir con los productores y grupos empresariales el establecimiento de
procesos voluntarios de autorregulacion ambiental y proyectos de
coeficiencia;

Representar al Ayuntamiento ante los o6rganos, Dependencias, comisiones,
comités y demas instancias en el ambito de competencia de la Secretaria, asi
como por instruccion de la persona titular de la Presidencia Municipal;
Proyectar acciones de Forestacion y Reforestaciéon del Municipio a fin de
coadyuvar al equilibrio ecolégico en el mismo;

Promover e instrumentar programas de tenencia responsable de animales,
control y prevencion de la rabia, asi como de esterilizacidon de animales, en
colaboracidn en su caso con las autoridades correspondientes;

Implementar programas de capacitacion permanente y especializada para las
personas encargadas en el Municipio, asi como a Arboristas Urbanos del
mantenimiento, cuidado, poda, trasplante y derribo de arboles en el Municipio
de Huejotzingo;
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XXVI.

XXVIL

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIIL.

XXXIV.

XXXV.

XXXVLI.

del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo

Vigilar que las autorizaciones y dictamenes de poda, derribo o trasplante de
arboles en propiedad privada o Espacio Publico, se realicen en apego a los
lineamientos ambientales aplicables;

Proponer la implementacion de acciones para la utilizacion de energias
alternativas o renovables, que disminuyan la contaminacién e impacto al
Medio Ambiente;

Promover y establecer a través de la Direcciéon de Desarrollo Urbano, la
revision y actualizacion, los lineamientos y requisitos para la expedicion de
alineamiento y numero oficial, licencias de construccién, remodelacion,
instalacion, ampliacion o demolicion y/o autorizaciones de division,
subdivisién, segregacion, fusidn y lotificacion de areas y predios, distribucion
de areas en fraccionamientos urbanos y rusticos, asi como conjuntos
habitacionales bajo el Régimen de Propiedad en condominio y propiedad
privada, de conformidad con la normatividad aplicable;

Proponer al Ayuntamiento, la emisidon de normas técnicas y autorizaciones
para la realizacion de la construccion, reconstruccidon y conservacion de los
edificios publicos, Monumentos, obras de ornato y las demas que realice el
Municipio por si o en colaboracion con el Estado o con otros municipios, con
organismos publicos o con los particulares, excepto por las encomendadas
expresamente por la Ley a otras Dependencias y Entidades;

Fomentar en el Municipio, acciones y proyectos de desarrollo de vivienda,
cumpliendo con la normatividad aplicable;

Vigilar el cumplimiento de las acciones tendientes a la colocacidon de la
nomenclatura de las calles, plazas, jardines o paseos publicos, nuevos
asentamientos humanos que han sido regularizados y reconocidos
oficialmente por Acuerdo de Cabildo en el Municipio y autorizar las mismas;
Determinar lo conducente para la municipalizacion de fraccionamientos
autorizados en términos de la Ley de Fraccionamientos y Acciones
Urbanisticas del Estado de Puebla;

Aplicar el marco legal y normativo para la Preservacion de la imagen urbana
del Municipio en su conjunto y los Centros de Poblacion en lo particular;
Vigilar que la prestacion de los Servicios Publicos municipales en el ambito de
competencia de la Secretaria, se sujeten a las normas y legislacion vigente;
Vigilar que se dé respuesta o solucidon a las peticiones, reportes y
reclamaciones presentadas por los usuarios de los Servicios Publicos
municipales, en el ambito de su competencia;

Instruir y revisar la integraciéon de los expedientes técnicos y financieros

relacionados con los Servicios Publicos;
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XXXVIL.

XXXVIIL

XXXIX.

XL

XLL

XLIL

XL

del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo

Disponer lo necesario para la debida prestacion de los Servicios Publicos en el
Municipio;

Establecer disposiciones en materia del servicio de limpia y disposicion final
de Residuos Sdélidos Urbanos, de conformidad con la normatividad aplicable;
Proponer la celebraciéon de contratos, convenios y demas actos juridicos
necesarios para la correcta prestacion del servicio de Recolecciéon de Residuos
Sdlidos;

Aprobar programas graduales y mecanismos para la separacién de Residuos
Sdlidos reciclables desde la fuente de Generacion, diferenciandolos al menos
en Residuos organicos e inorganicos para promover su aprovechamiento;
Coordinarse en el ambito de su competencia con autoridades federales,
estatales y municipales para la ejecucion de las disposiciones aplicables en
materia de Residuos Sélidos Urbanos;

Planear, organizar y validar los proyectos de la Secretaria de conformidad con
los objetivos y metas que se establezcan en el Plan Municipal de Desarrollo y
su alineacidn con los documentos programaticos vigentes, y

Las demas que le confieran las leyes, reglamentos, decretos, convenios y otros
ordenamientos legales, asi como las que expresamente le encomiende la
persona titular de la Presidencia Municipal, el Ayuntamiento y las que reciba
por delegacién o sean coordinadas en términos de los convenios que se
suscriban con Dependencias y Entidades de la administracion publica federal,
estatal y municipal.

Las facultades no delegables de la persona titular de la Secretaria son las contenidas en
las fracciones |, lIl, 1V, VII, IX, X1, XIV, XXII, XXXI, XXXII, XXXVII, XL y XLIL.

CAPITULO I

DE LAS FACULTADES GENERICAS DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS DIRECCIONES

ARTICULO 12
Al frente de cada Direccidon habra una persona titular, quien tendra las facultades

genéricas siguientes:

Planear, programar, organizar, dirigir, supervisar y evaluar las actividades de
las Unidades Administrativas a su cargo, conforme a los lineamientos que
determinen la normatividad vigente y la persona titular de la Secretaria,
asimismo coordinarse con las demas Unidades Administrativas;

Dar el tramite, resolucion y despacho de los asuntos de la Direccién a su cargo;
Acordar con la persona titular de la Secretaria el despacho de los asuntos de
las Unidades Administrativas a su cargo, manteniéndola informada sobre el

desarrollo y resultado de los mismos.
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VL

VIL.

VIIL.

XL

XIL.

XIlL.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL

del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo

Someter a consideracion de la persona titular de la Secretaria, previo analisis,
los anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios,
contratos y demas ordenamientos de su competencia o relacionados con las
Unidades Administrativas a su cargo;

Evaluar y aprobar los estudios y proyectos que se elaboren en las Unidades
Administrativas a su cargo y someterlos a la consideracion de la persona
titular de la Secretaria;

Formular los anteproyectos de programas que les correspondan y verificar su
correcta y oportuna ejecucion por parte de las Unidades Administrativas a su
cargo;

Coordinar la elaboracién de informes sobre el desarrollo de sus programas,
proyectos y actividades, conforme a los lineamientos establecidos por la
persona titular de la Secretaria;

Rendir los informes que le sean solicitados por la persona titular de la
Secretaria relacionados con sus atribuciones;

Desempenar las atribuciones y comisiones que le encomiende la persona
titular de la Secretaria, por delegacion o en representacion de la Dependencia,
informandole del desarrollo y cumplimiento de las mismas;

Proponer a la persona titular de la Secretaria los nombramientos del personal
de las Unidades Administrativas a su cargo;

Proponer medidas de simplificacion administrativa y mejoramiento operativo
y funcional de las Unidades Administrativas a su cargo, en coordinacion con la
instancia correspondiente;

Instruir la elaboraciéon y actualizaciéon de reglamentos, manuales de
organizacion y procedimientos de las Unidades Administrativas a su cargo, y
someterlos a la consideracion de la persona titular de la Secretaria;
Coordinarse con Dependencias y Entidades de los distintos érdenes de
gobierno, asi como con los sectores privado y social, de acuerdo con su
competencia, para el mejor desempefio de sus funciones;

Proporcionar informacidon y asesoria en materia de su competencia a otras
Dependencias y Entidades, asi como a los gobiernos estatal, federal, de otras
Entidades Federativas y Ayuntamientos del Estado;

Vigilar que el personal a su cargo no incurra en acciones u omisiones que
deriven en el incumplimiento de las actividades encomendadas;

Elaborar las actas administrativas que deriven de los actos u omisiones de los
servidores publicos bajo su responsabilidad;

Autorizar por escrito, conforme a las necesidades del servicio, a los servidores

publicos subalternos para que firmen documentacion relacionada con los
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XVIIL

XIX.

XX.

XXI.

del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo

asuntos que competan a la Direccion y sus Unidades Administrativas,
expidiendo los acuerdos respectivos para su debido registro;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones, asi como
aquellos que le correspondan por delegacién, mandato o suplencia;

Conceder audiencias al publico y recibir en acuerdo a las personas titulares de
las Unidades Administrativas a su cargo y a cualquier otro servidor publico
subalterno;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas y administrativas que
regulen los asuntos y actividades a cargo de las Unidades Administrativas
bajo su coordinacion, y

Ejercer las demas atribuciones que le confieran las leyes, reglamentos,
decretos, convenios y otros ordenamientos legales, asi como las que
expresamente le encomiende la persona titular de la Secretaria.

CAPIiTULO I

DE LAS FACULTADES GENERICAS DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS

SUBDIRECCIONES

ARTiCULO 13
Al frente de cada Subdireccidon habra una persona titular, quien tendra las facultades

genéricas siguientes:

VI

VII.

Planear, programar, organizar, controlar, dirigir y evaluar las actividades de las
Unidades Administrativas a su cargo, conforme a lo dispuesto en el presente
Reglamento y demas disposiciones aplicables;

Acordar con su superior jerarquico el despacho de los asuntos de las Unidades
Administrativas a su cargo;

Participar en la elaboracidon del anteproyecto de Presupuesto de Egresos
correspondiente a su ambito de competencia;

Revisar y validar los informes que generen las areas bajo su coordinacion,
asegurando que se ajusten a la normatividad vigente;

Vigilar, en coordinacién con su superior jerarquico, la integracion adecuada de
los expedientes financieros y administrativos, incluyendo documentacién
soporte;

Coadyuvar con las Unidades Administrativas correspondientes en la atencién
de auditorias, revisiones o fiscalizaciones realizadas por érganos internos y
externos de control, proporcionando la informacion y documentacion
requerida;

Proporcionar la informacion suficiente y necesaria para solventar las
observaciones detectadas en su ambito de competencia por los drganos
fiscalizadores municipales, estatales y federales;
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VIIl.  Participar, en su caso, en comités o grupos de trabajo internos relacionados
con la planeacion, programacion, control y evaluacion del ejercicio del
Presupuesto Municipal;

IX. Las demas que le confieren las leyes, reglamentos, decretos, convenios y otros
ordenamientos legales, asi como las que expresamente le encomiende su
superior jerarquico.

CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES GENERICAS DE LAS PERSONAS TITULARES DE LOS
DEPARTAMENTOS
ARTICULO 14

Al frente de cada Departamento habra una persona titular, quien tendra las facultades

genéricas siguientes:

VI

VIL.

VIIL

XL

Programar, organizar, dirigir las actividades del personal a su cargo, conforme
a los lineamientos que determinen la normatividad vigente y el superior
jerarquico, asimismo coordinarse con las demas Unidades Administrativas,
para el mejor desemperio de sus funciones;

Acordar con su superior jerarquico el despacho de los asuntos a su cargo,
manteniéndolo informado sobre el desarrollo y resultado de estos;

Apoyar técnica, administrativa y operativamente en las funciones
encomendadas por su superior jerarquico;

Elaborar y actualizar los reglamentos, lineamientos y manuales que les
correspondan, y someterlos a la consideracion de su superior jerarquico;
Desempeiiar las atribuciones y comisiones que su superior jerarquico le
encomiende o delegue en su representacidon, manteniéndolo informado del
resultado de estas;

Ejecutar los acuerdos emitidos por la persona titular de la Secretaria, que
incidan en el ambito de su competencia;

Rendir los informes que le sean solicitados por su superior jerarquico,
relacionados con sus facultades;

Elaborar los informes con relacién al desarrollo de sus programas, proyectos y
actividades;

Dar seguimiento a las solicitudes de requerimientos que contengan
informacion técnica, de indicadores y estadistica, relacionados con la actividad
que desempefia;

Coordinarse con las demas Unidades Administrativas para el mejor desempefio
de sus atribuciones;

Proporcionar los documentos que obren en los archivos de la Unidad

Administrativa a su cargo, para la elaboracidon de contratos, convenios u otros
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documentos dentro del ambito de su competencia, o para ser exhibidos ante
cualquier autoridad judicial o administrativa;

XIll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones, asi como
aquellos que por delegacion, mandato o suplencia le correspondan;

XIlll. Vigilar que el personal a su cargo no incurra en acciones u omisiones que
deriven en el incumplimiento de las actividades que les sean encomendadas;

XIV. Elaborar las actas administrativas que deriven de los actos u omisiones de los
servidores publicos bajo su responsabilidad, y

XV. Ejercer las demas atribuciones que le delegue o encomiende su superior
jerarquico, asi como aquellas que otros ordenamientos juridicos le confieran
expresamente.

CAPITULO V
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ARTICULO 15

La Direccidon de Obras Publicas tiene por objeto ejecutar la Obra Publica del Municipio,
promoviendo el desarrollo y fortalecimiento de la infraestructura municipal. Sus
atribuciones se ejerceran conforme a la normatividad juridica aplicable y en alineacion
con los objetivos, estrategias y prioridades establecidas en el Plan Municipal de
Desarrollo, asi como en congruencia con los planes Estatal y Nacional de Desarrollo.
Asimismo, atendera las politicas e instrucciones que emitan el Ayuntamiento y la persona
titular de la Presidencia Municipal.

ARTICULO 16
La Direccion de Obras Publicas dependera directamente de la persona titular de la
Secretaria y su titular tendra ademas de las facultades que sefiala el articulo 12 del
presente Reglamento, las siguientes:
I. Proponer acciones especificas a la persona titular de la Presidencia Municipal
para la formulacién y conduccidn de las politicas a seguir en materia de Obra
Publica y servicios relacionados con la misma, que se realicen en el Municipio;
Il. Revisar y proponer a la persona titular de la Secretaria, el Programa Anual de
Obra Publica Municipal y su respectivo Presupuesto, asi como los planes y
programas que aquella le encomiende;
lll. Coordinarse con las autoridades federales, estatales y municipales de acuerdo
con los lineamientos y politicas que fije la persona titular de la Presidencia
Municipal, para la realizacion de la Obra Publica y servicios relacionados con
la misma en el Municipio, asi como para la aplicacidon de la normatividad en la
materia;
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VIL.

VIIL

XL

XIL.

Xl

XIV.

XV.

del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo

Supervisar las obras realizadas por los Contratistas, haciendo las
observaciones correspondientes para corregir los defectos o fallas en la
ejecucion de Obra Publica en el Municipio;

Coordinar permanentemente, la supervision de la ejecucion de las obras de
infraestructura basica, rehabilitacion, mejoramiento, rescate de espacios
publicos y educativos, de pavimentaciéon, mantenimiento, conservaciéon y
bacheo de calles, avenidas, bulevares y vias del Municipio;

Vigilar que en la ejecucion de la Obra Publica se cumplan con avances y
tiempos programados, asi como las normas, especificaciones técnicas y
administrativas que al afecto se formulen, constatando la calidad de los
materiales, procedimientos de construccidon e impactos, establecidos en los
contratos de obra respectivos;

Ejecutar la Obra Publica que se realice en el Municipio por contrato y/o
administracion directa;

Coordinar los procedimientos para la formulacion, recepcion, revision y en su
caso autorizacion de las estimaciones de trabajos ejecutados, de
formalizacion del acta de entrega-recepcion, finiquito, actas de extincion de
derechos y obligaciones implementadas en tiempo y forma por los DRO
designados, quienes aprobaran con su firma el tramite respectivo;

Emitir y suscribir, los dictamenes financieros, técnicos y econdmicos que
fundamenten las resoluciones que se tomen en los procedimientos de
adjudicacién a cargo del Comité Municipal de Obra Publica y Servicios
Relacionados, para la emision del fallo respectivo, revisando que se apeguen
a la normatividad legal vigente y a las especificaciones técnicas y
constructivas establecidas y requeridas;

Revisar en el ambito de su competencia, los informes técnicos y dictamenes
relacionados con la ejecucion de la Obra Publica a realizarse en el Municipio;
Remitir oportunamente a la Tesoreria y Contraloria la documentacion
necesaria de las obras publicas que se contraten, para su registro y control;
Coordinar los tramites de pago a contratos que se adjudiquen mediante
concursos, por invitacion, asignacion directa o Licitacion, cuando sea afectado
el Presupuesto de la Secretaria;

Coordinar la revision de estimaciones en el aspecto contable y remitir las
mismas a la Tesoreria para su pago;

Comprobar ante los Organos de Control, el ejercicio del gasto de las obras de
acuerdo con la normatividad aplicable;

Integrar el dictamen técnico debidamente requisitado de conformidad con la
normatividad en la materia, a fin de que el area competente inicie el

procedimiento administrativo que corresponda por rescision o terminacion
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XXIV.
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anticipada de los contratos o convenios de Obra Publica y servicios
relacionados con la misma o en su caso, el requerimiento de pagos, reintegros
o reparacion material o econémica de defectos, vicios ocultos y de cualquier
causa de responsabilidad en que hubieran incurrido los Contratistas;

Llevar a cabo labores de conservacidon preventivas y correctivas en calles,
avenidas, bulevares y vias del Municipio, asi como revisar, evaluar y dar
seguimiento a las mismas;

Supervisar y vigilar que se cumplan las especificaciones requeridas para las
estructuras e instalaciones que se realicen en espacios publicos, educativos y
unidades deportivas en el Municipio;

Autorizar los documentos que amparen los pagos a realizar a las empresas
Contratistas ejecutoras de los proyectos de orden federal, estatal y municipal,
observando el cumplimiento de la nhormatividad aplicable, facultad que sera
indelegable;

Llevar un control del cumplimiento de las obligaciones asumidas en los
contratos o convenios de obra correspondiente, por las personas fisicas o
juridicas que ejecuten Obra Publica y servicios relacionados con la misma, por
cuenta del Municipio, informando y remitiendo el expediente debidamente
integrado a la Contraloria, de cualquier irregularidad que cometan, para que
tome las medidas legales conducentes;

Verificar la conclusion total en tiempo y forma de la Obra Pdblica emprendida
por el Municipio, asi como la entrega-recepcion de las mismas;

Rendir en tiempo, los informes que la persona titular de la Secretaria le
requiera, respecto de los avances de la ejecucion de Obra Publica y servicios
relacionados con la misma y de las acciones a implementar para lograr los
fines que en materia de Obra Publica la Secretaria se haya propuesto;

Validar la apertura de las bitacoras de obra, en términos de las disposiciones
legales aplicables;

Designar a las personas servidoras publicas que deban fungir como DRO y
supervisores en términos de las disposiciones legales aplicables;

Tramitar en su caso, ante las autoridades correspondientes los permisos,
licencias y demas autorizaciones que procedan para la realizacion de la Obra
Publica que se realice en el Municipio;

Someter a la consideracion de la persona titular de la Secretaria, los
requerimientos de las areas y predios que sea necesario afectar para la
ejecucion de Obra Publica y servicios relacionados con la misma, y en caso de
aceptacion realizar las gestiones necesarias para su utilizacion;
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XXVI. Realizar acciones de seguimiento y evaluacién de los programas de
construccion, rehabilitacion, mantenimiento y equipamiento de los espacios
educativos, en términos de las disposiciones normativas aplicables;

XXVIL. Ejecutar por contrato o administracidon directa el retiro o demolicidn, de
cualquier tipo de construccion que se haya realizado sin permiso, previa
solicitud de la autoridad competente;

XXVIIl. Solicitar el auxilio de la fuerza publica para efecto de ejecutar las 6rdenes de
retiro o demolicion;

XXIX. Coordinar la elaboracion por si o por terceros de los estudios técnicos y
proyectos necesarios, disefios conceptuales, ingenierias basicas,
anteproyectos, estudios de impacto ecoldgico, ambiental, vial, de ingenieria,
de detalle, proyecto ejecutivo, presupuestos, entre otros, para la programacion
y ejecucion de Obra Publica en espacios publicos y los referentes a la
infraestructura basica, pavimentacion de calles, avenidas, bulevares y vias del
Municipio, de conformidad con la normatividad y especificaciones técnico
constructivas establecidas y requeridas por parte de la misma;

XXX. Establecer y definir los criterios necesarios para el analisis, calculo e
integracion de los precios unitarios y su elaboracidon, conforme a las
disposiciones de la normatividad vigente;

XXXI. Validar los estudios de mercado, asi como los estudios sobre indices de costos,
y

XXXIl. Supervisar la elaboracién bajo la observancia en la normatividad aplicable, de
los estudios y proyectos necesarios, asi como de los disefios conceptuales,
ingenierias basicas, anteproyectos, estudios de impacto ecolégico, ambiental,
vial, de ingenieria, de detalle, proyecto ejecutivo, presupuestos, entre otros,
para la programacion y ejecucion de Obra Publica en espacios publicos y los
referentes a la infraestructura basica, pavimentaciéon de calles, avenidas,

bulevares y vias del Municipio.

CAPITULO VI
DEL DEPARTAMENTO DE ECOLOGIA Y CUIDADO DEL MEDIO AMBIENTE

ARTiCULO 17

El Departamento de Ecologia y Cuidado del Medio Ambiente, tiene como objetivo
implementar politicas, programas y acciones orientadas a la Proteccion, conservacion y
mejora del entorno natural del Municipio. Sus atribuciones se ejerceran conforme a la
normatividad juridica ambiental aplicable, alineada con los objetivos, estrategias y
prioridades establecidas en el Plan Municipal de Desarrollo, asi como en congruencia con
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los planes Estatal y Nacional de Desarrollo. Asimismo, atendera las politicas e

instrucciones que emitan el Ayuntamiento y la persona titular de la Presidencia Municipal.

ARTICULO 18
El Departamento de Ecologia y Cuidado del Medio Ambiente dependera directamente de

la persona titular de la Secretaria y su titular tendra ademas de las facultades que sefiala

el articulo 14 del presente Reglamento, las siguientes:

VI

VIL.

VIIL.

XI.

XIL.

Supervisar, regular, controlar, vigilar y ejecutar las disposiciones legales y
reglamentarias en materia de sustentabilidad y Medio Ambiente en el ambito
de competencia municipal;

Sugerir actualizaciones a los programas de desarrollo urbano, ordenamiento
ecoldgico y territorial, asi como su cartografia correspondiente, a fin de
mejorar su aplicacion;

Planear, implementar, dirigir, controlar y vigilar las acciones municipales en
materia de sustentabilidad ambiental, cambio climatico, medidas de
mitigacion y uso de energias renovables;

Verificar el cumplimiento de la legislacion ambiental aplicable y las Normas
Oficiales Mexicanas en materia de cambio climatico, calidad del aire, energias
limpias y control de contaminantes, dentro del ambito municipal;

Mantener actualizado el inventario de fuentes contaminantes de competencia
municipal, para contribuir al equilibrio ecolégico del aire, suelo, agua, paisaje
auditivo y visual;

Analizar, evaluar y dirigir, directamente o a través de terceros, tecnologias de
prevencion y control de la contaminacion, asi como de mejora del Medio
Ambiente;

Vigilar la adecuada disposicion de los Residuos de manejo especial generados
durante procesos constructivos, conforme a la legislaciéon vigente y en
coordinacioén con las autoridades competentes;

Formular, evaluar y dar seguimiento a las politicas ambientales, programas y
proyectos municipales, en coordinaciéon con las Unidades Administrativas
competentes;

Coordinar y ejecutar programas de educacion ambiental, de manera
transversal con otras Dependencias;

Participar con la autorizacidon de la persona titular de la Secretaria, en la
atencion y control de contingencias ambientales y emergencias ecoldgicas, en
coordinacion con autoridades estatales y federales;

Autorizar la poda, derribo o trasplante de arboles en propiedad privada o
espacios publicos, conforme a la normatividad aplicable;

Vigilar que las obras y actividades dentro del Municipio, cumplan con la
normativa ambiental y de Proteccion;
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XIV.

XV.

XVL.

XVIL

XVIIL.

XIX.

XX.
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XXVIL.
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Solicitar con la aprobacidn de la persona titular de la Secretaria, la suspensiéon
o clausura de obras o actividades que contravengan la legislacion ambiental,
asi como proponer la aplicacion de sanciones correspondientes;

Emitir dictdmenes para establecer medidas preventivas, correctivas, de
seguridad y sancionatorias por infracciones ambientales y coordinar su
cumplimiento con la Direccién de Desarrollo Urbano;

Emitir autorizaciones en zonas de Preservacion, conforme a la legislacion
aplicable;

Coadyuvar previa autorizacion de la persona titular de la Secretaria, con
autoridades de los tres 6rdenes de gobierno en acciones relativas a Areas
Naturales Protegidas;

Implementar acciones de conservacién, proteccién y mantenimiento de Areas
Naturales Protegidas de jurisdiccion municipal;

Vigilar que las actividades dentro de las Areas Naturales Protegidas respeten
la vocacion de cada zona y contribuyan al equilibrio del Medio Ambiente;
Gestionar donaciones de especies vegetales, insumos y herramientas de
instituciones publicas o privadas, para su aprovechamiento ambiental;
Solicitar a la autoridad competente la imposicion de sanciones por
infracciones en Areas Naturales Protegidas;

Validar y autorizar los programas de forestacion y reforestacion municipales,
a fin de coadyuvar al equilibrio ecolégico;

Proponer el establecimiento, regulacién y administracion de zonas de
preservacion, parques urbanos y demas areas verdes municipales;

Formular e implementar en coordinacidn con las instancias correspondientes,
proyectos de educacion ambiental y promocion de la participacion ciudadana
en el Desarrollo Sustentable;

Fomentar la cultura ambiental, dirigida a la proteccion de los ecosistemas y el
incremento de zonas verdes y de preservacion en los centros de poblacion;
Participar en la gestion y otorgamiento de bancos de tiro y medidas de
mitigacion, conforme a los convenios suscritos con autoridades competentes;
Proponer la celebracion de convenios con Dependencias, sectores sociales,
académicos, privados y organismos internacionales, para desarrollar
ecotécnias, técnicas y procedimientos que prevengan o mitiguen el deterioro
del Medio Ambiente y fomenten el aprovechamiento sustentable de los
recursos naturales, y

Dictaminar sobre Obras Publica o privada que puedan causar deterioro severo
al Medio Ambiente, e imponer las medidas de restauracion, reparacion o

compensacion necesarias.
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CAPITULO VII
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

ARTICULO 19
La Direccion de Desarrollo Urbano tiene como finalidad fomentar, regular y autorizar el

crecimiento ordenado del desarrollo urbano del Municipio, la cual ejercera sus

atribuciones con sujeciéon a las normas juridicas aplicables, los objetivos, estrategias y

prioridades del Plan Municipal de Desarrollo, en congruencia con los Planes Estatal y

Nacional de Desarrollo, asi como a las politicas e instrucciones que emitan el

Ayuntamiento y la persona titular de la Presidencia Municipal.

ARTICULO 20
La Direccion de Desarrollo Urbano dependera directamente de la persona titular de la

Secretaria y su titular tendra ademas de las facultades que sefala el articulo 12 del

presente Reglamento, las siguientes:

VI

VIL.

VIIL

Vigilar que las obras y servicios que se ejecuten en el Municipio cumplan con
la normatividad en materia de desarrollo urbano aplicable;

Supervisar el debido cumplimiento de los requisitos para el otorgamiento de
permisos, licencias de construccion, remodelacion, instalacion, ampliacion o
demolicion en predios;

Regular y determinar el tipo de construcciones que se puedan erigir en areas y
predios, en concordancia con el Plan Municipal de Desarrollo y demas
ordenamientos aplicables en la materia;

Otorgar las licencias de construccion, remodelacion, instalacion, ampliacion o
demolicidon en predios, previo cumplimiento de los requisitos que exige la
normatividad aplicable;

Otorgar las autorizaciones para los fraccionamientos urbanos y rusticos
indistintamente al régimen de propiedad en condominio, verificando que
cumplan con el marco legal vigente;

Fijar los requisitos técnicos a que deberan sujetarse las construcciones o
instalaciones en predios, cualquiera que sea su régimen juridico y en la via
publica de jurisdicciéon municipal, a fin de que se satisfagan las condiciones de
seguridad, higiene, comodidad y estética;

Realizar las inspecciones a las obras en proceso de construcciéon o terminadas;
Autorizar y expedir las constancias de terminacion de obra, considerando que
se otorguen previo cumplimiento de los requisitos establecidos en las propias
autorizaciones;

Expedir licencias, permisos, constancias y factibilidades de uso de suelo;
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XX.
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Vigilar que se realice el procedimiento técnico de regularizacion de
asentamientos humanos, en los términos que establecen las leyes, programas
y convenios en materia de desarrollo urbano;

Autorizar la distribucion de areas en fraccionamientos urbanos y rusticos, asi
como conjuntos habitacionales bajo el régimen de propiedad en condominio
y propiedad privada;

Administrar el registro de DRO y corresponsables;

Imponer y ordenar las medidas de seguridad o sanciones por las violaciones a
los ordenamientos legales y reglamentarios aplicables en el ambito de su
competencia;

Solicitar a la Unidad Administrativa correspondiente cuando asi proceda, la
demolicion o el retiro de construcciones, instalaciones o estructuras que se
hayan ejecutado y/o colocado sin el permiso correspondiente o en
contravencion a la normatividad aplicable;

Administrar las estrategias de zonificacion prevista en el Plan Municipal de
Desarrollo;

Proponer a la persona titular de la Secretaria, acciones y proyectos de
desarrollo de vivienda en el Municipio, cumpliendo con la normatividad
aplicable;

Proponer a la persona titular de la Secretaria, las modificaciones de los
acuerdos, resoluciones, circulares y disposiciones administrativas que
procedan para el debido cumplimiento de las atribuciones de la Direccion;
Fijar los requisitos técnicos a que deberan sujetarse las construcciones en
predios y vias publicas a fin de que se satisfagan las condiciones de
habitabilidad, seguridad, comodidad y buen aspecto, en el Municipio de
conformidad con los instrumentos de planeacién y la normatividad aplicable;
Proponer a la persona titular de la Secretaria, la emision de normas técnicas y
autorizaciones para la realizacion de la construccidn, reconstruccion y
conservacion de los edificios publicos, Monumentos, obras de ornato y las
demas que realice el Municipio por si o en colaboracion con el Estado o con
otros municipios, organismos publicos, particulares, excepto por las
encomendadas expresamente por la Ley de Fraccionamientos y Acciones
Urbanisticas para el Estado Libre y Soberano de Puebla, a otras Dependencias
y Entidades;

Intervenir en la entrega-recepcién de los fraccionamientos cuando éstos
cumplan con las condiciones previstas en la Ley de Fraccionamientos y
Acciones Urbanisticas para el Estado Libre y Soberano de Puebla, levantando
el acta respectiva;
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XXIX.

XXX.

XXXI.

del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huejotzingo

Previo acuerdo con la persona titular de la Secretaria, aprobar y otorgar la
constancia de municipalizacion de los fraccionamientos previa evaluacion que
se haga de la documentacion presentada por el fraccionador, inspeccion y
verificacion de que las obras ejecutadas correspondan a las autorizadas en los
planos de las mismas;

Previo acuerdo con la persona titular de la Secretaria, adoptar las medidas
necesarias para el aprovechamiento de los terrenos donados por el
fraccionador al Municipio, vigilando la programacién para la construcciéon de
escuelas, parques, jardines, mercados, dispensarios y demas edificios para
servicios que hubieren sido previstos, asi como informar a las oficinas de
correos, telégrafos y al Instituto Nacional Electoral, la nomenclatura aprobada
para el fraccionamiento;

Regular los usos, destinos de reservas de areas y predios en el Municipio,
vigilando la correcta aplicacion del Plan Municipal de Desarrollo, por lo que
hace a las densidades de poblacién, asi como el nimero e intensidad de las
construcciones;

Establecer las medidas de utilizacidon de areas y predios para proteger los
derechos de via, las zonas federales de restriccién de inmuebles de propiedad
publica, asi como las zonas aledafias a los mismos;

Ordenar se otorgue la atencion a las solicitudes de retiro de firma, suspension
de obra o cambio de DRO y corresponsables, conforme a los lineamientos
previamente establecidos;

Autorizar la divisién, subdivision, segregacion, fusion y lotificacion de areas y
predios en el Municipio;

Ordenar a la Unidad Administrativa competente, la elaboracién del dictamen
técnico correspondiente para llevar a cabo la escrituracion de los bienes
donados;

Solicitar a la Unidad Administrativa competente, la suspension temporal o
definitiva y la clausura parcial o total de obras en ejecucion o terminadas, por
violaciones a la normatividad correspondiente;

Realizar la cuantificacién econémica de multas, permisos y demas actos de su
competencia, de conformidad con la Ley de Ingresos del correspondiente;
Proponer, a la persona titular de la Secretaria, el proyecto de nomenclatura
oficial de las calles, plazas, jardines o paseos publicos, asi como de aquellos
asentamientos humanos que han sido regularizados y reconocidos
oficialmente por Acuerdo de Cabildo, en términos de la normatividad aplicable;
Supervisar que se elaboren los estudios urbanos para el desarrollo de
proyectos de vivienda y acciones urbanas, con base en los términos de

referencias existentes;
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XXXII.  Vigilar la elaboracion de proyectos de rehabilitacion habitacional que
fomenten la organizacién y participaciéon de sus habitantes;

XXXIIl.  Solicitar a la Unidad Administrativa competente la elaboracion de politicas y
acciones para recuperar viviendas desocupadas y abandonadas por los
propietarios, para insertarlas al mercado secundario de vivienda;

XXXIV. Otorgar alineamiento y numero oficial a los inmuebles localizados en predios
y colonias regulares del Municipio;

XXXV. Coadyuvar con la persona titular de la Secretaria, en el fortalecimiento de la
coordinacion interinstitucional que garantice la corresponsabilidad de los tres
ordenes de gobierno en la Politica Nacional de Vivienda;

XXXVI. Autorizar y/o ordenar las inspecciones a las obras en proceso de construccion
o terminadas, de conformidad a la legislacion que en materia de desarrollo
urbano corresponde;

XXXVII. Emitir los oficios de comision debidamente fundados y motivados necesarios
para la realizacion de las visitas de inspeccion, conforme a lo dispuesto en la
normatividad aplicable;

XXXVIII. Supervisar que las obras que se ejecuten en propiedad privada, via publica,
areas de Equipamiento Urbano y areas comunes del Municipio, asi como
aquellas realizadas en la zona de Monumentos y areas patrimoniales, cumplan
con la normatividad aplicable, clausurando aquéllas que se hayan realizado
sin la autorizacién respectiva;

XXXIX. Solicitar el auxilio de la fuerza publica a la Secretaria de Seguridad Ciudadana,
para efecto de hacer cumplir las determinaciones que en ambito de su
competencia y con base a la normatividad aplicable sean procedentes, y

XL. Revocar, previo acuerdo de la persona titular de la Secretaria, los acuerdos,
permisos, licencias y cualquier otro documento que se hayan otorgado en
contravencion a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Ley Organica
Municipal y las demas leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO VIII
DE LA DIRECCION DE VINCULACION, ORDENAMIENTO Y MEDIACION CONDOMINAL

ARTICULO 21

La Direccion de Vinculacion, Ordenamiento y Mediacion Condominal, tiene como objetivo
promover el ordenamiento armoénico y la sana convivencia en los desarrollos
habitacionales en régimen de propiedad en condominio, unidades habitacionales y
fraccionamientos, mediante acciones de vinculacion social, regulaciéon y mediacion. Sus
atribuciones se ejerceran conforme a la normatividad juridica aplicable en materia

condominal y urbana y en alineacion con los objetivos, estrategias y prioridades
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establecidas en el Plan Municipal de Desarrollo, asi como en congruencia con los planes

Estatal y Nacional de Desarrollo. Asimismo, atendera las politicas e instrucciones que

emitan el Ayuntamiento y la persona titular de la Presidencia Municipal.

ARTICULO 22
La Direccion de Vinculacion, Ordenamiento y Mediacion Condominal dependera

directamente de la persona titular de la Secretaria y su titular tendra ademas de las

facultades que sefiala el articulo 12 del presente Reglamento, las siguientes:

VL

VIL.

VIIL.

Promover, proponer y establecer de manera conjunta con las Unidades
Administrativas del Ayuntamiento, las agendas, programas y estrategias que
brinden atencidn a las necesidades de los desarrollos habitacionales en
régimen de propiedad en condominio, unidades habitacionales y
fraccionamientos.

Mediar en conflictos entre condéminos, o entre estos y los administradores,
promoviendo soluciones pacificas mediante mecanismos de conciliacidon o
medios alternativos de solucién de controversias;

Promover la organizacion y regularizacion de condominios que carezcan de
documentacién legal, estructura administrativa o normatividad interna
adecuada;

Apoyar la implementacion de politicas publicas orientadas a mejorar la
convivencia vecinal y el entorno urbano en fraccionamientos, unidades
habitacionales y condominios;

Vincularse con Dependencias y organismos sociales, académicos o privados
para fomentar programas de regularizacién, mantenimiento y fortalecimiento
de la vida en condominio;

Convocar a condéminos, administradores, comités de administraciéon o mesas
directivas, a fin de recabar informacién sobre las condiciones fisicas,
administrativas y sociales de fraccionamientos, unidades habitacionales y
condominios;

Integrar y mantener actualizado el padrén municipal de inmuebles
constituidos bajo el régimen de propiedad en condominio, asi como de sus
condéminos, poseedores y administradores, incluyendo informaciéon
relevante para el fomento de la cultura condominal;

Elaborar y actualizar el padron de administradores y comités de
administracion establecidos en fraccionamientos, unidades habitacionales y
condominios del Municipio;

Proporcionar asesoria a condéminos, administradores y comités de
administracion respecto a lo dispuesto por la Ley que Regula el Régimen de
Propiedad en Condominio del Estado de Puebla y demas disposiciones
aplicables;
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X. Solicitar a cada fraccionamiento, unidad habitacional, clister o condominio su
reglamento interno, a fin de integrar y actualizar el Archivo Municipal de
Reglamentos Condominales;

Xl. Revisar los reglamentos internos de fraccionamientos, unidades
habitacionales, clisteres y condominios, realizando observaciones que
garanticen su conformidad con la legislaciéon aplicable y promoviendo su
mejora en beneficio de la comunidad;

Xll. Promover, orientar y fomentar la realizacién de asambleas vecinales para la
aprobacion o actualizacién de reglamentos internos y la organizaciéon del
desarrollo social, econédmico y cultural del entorno condominal;

Xlll.  Brindar a los adquirientes de viviendas o propiedades bajo el régimen de
propiedad en condominio, informacion sobre sus derechos y obligaciones
conforme a la legislacion vigente;

XIV. Notificar a las areas competentes del Ayuntamiento los acuerdos tomados en
asambleas vecinales, para los efectos que correspondan;

XV. Vigilar el cumplimiento de las solicitudes presentadas por condéminos,
administradores o comités de administraciéon, relacionadas con asuntos
condominales;

XVI. Calificar la procedencia de las solicitudes recibidas y turnarlas a la
Subdireccién de Vinculacién, Ordenamiento y Mediacién Condominal para su
tramite, o bien, en caso de improcedencia, notificarla conforme al
procedimiento establecido;

XVIl.  Tomar las medidas necesarias para hacer cumplir los reglamentos internos y
los acuerdos de asamblea, promoviendo la sana convivencia mediante
procesos de mediacion;

XVIIl.  Turnar los expedientes al Sindico para su resolucion, en caso de reincidencia o
fracaso de la mediaciéon, conforme a lo previsto en el Capitulo Octavo,
Secciones|, Il y lll de la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio
del Estado de Puebla, y

XIX. Establecer comunicacion permanente con las instancias federales, estatales y
municipales competentes en asuntos relacionados con la vida condominal,
para dar cumplimiento a las atribuciones de la Direccion.

SECCION PRIMERA
DE LA SUBDIRECCION DE VINCULACION, ORDENAMIENTO Y MEDIACION CONDOMINAL

ARTICULO 23
La Subdireccion de Vinculacion, Ordenamiento y Mediacion Condominal, dependera

jerarquicamente de la Direcciéon de Vinculacion, Ordenamiento y Mediacion Condominal y
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Desarrollo Turistico y su superior jerarquico y su titular tendra ademas de las facultades

que senala el articulo 13 del presente Reglamento, las siguientes:

VL

Coordinar visitas técnicas, diagnoésticos situacionales y jornadas informativas
en desarrollos habitacionales constituidos bajo el régimen de propiedad en
condominio, con el propdsito de identificar necesidades, recabar informaciéon
y promover el cumplimiento de la normativa aplicable;

Atender, registrar y canalizar quejas, denuncias y solicitudes presentadas por
condéminos, administradores, mesas directivas o comités de administracion,
relacionadas con conflictos, omisiones o incumplimientos al régimen de
propiedad en condominio;

Desarrollar, proponer y aplicar mecanismos de mediaciéon y conciliacién para
la solucion de conflictos entre condéminos y/o administradores, en
coordinacién con las instancias legales, juridicas o de justicia civica
competentes, cuando asi se requiera;

Dar tramite y seguimiento a las solicitudes turnadas por la Direccion,
manteniendo informadas a las personas promoventes sobre el estado de sus
gestiones;

Recibir solicitudes directas de condéminos, administradores o comités de
administracion, e integrar los expedientes correspondientes para su analisis,
resolucidon o remision a las areas competentes;

Llevar el control, archivo y seguimiento de los expedientes administrativos
relacionados con el ordenamiento y mediacion condominal, asi como
mantener actualizado el padron de condominios, sus drganos de

administracion y datos relevantes para la gestion institucional.

CAPITULO IX
DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

ARTICULO 24

La Direccion de Servicios Publicos tiene como objeto otorgar los servicios de alumbrado

publico, limpieza, mantenimiento de parques y jardines, regulacidon de panteones y el

retiro de los Residuos Sélidos en el Municipio, de conformidad con la legislacion aplicable.

ARTICULO 25
La Direccion de Servicios Publicos dependera directamente de la persona titular de la

Secretaria y su titular tendra ademas de las facultades que sefala el articulo 12 del

presente Reglamento, las siguientes:

Instruir la adecuada prestacion de los Servicios Publicos municipales en el
ambito de competencia de la Direccion, sujetandose a las normas y legislacion

vigente;
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XL

XIL.
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XIV.
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Ordenar que se dé respuesta o solucion a las peticiones, reportes y
reclamaciones presentadas por los usuarios de los Servicios Publicos, en el
ambito de su competencia;

Solicitar a la Tesoreria, los recursos necesarios para el cumplimiento de sus
atribuciones en los términos de la normatividad aplicable;

Instruir la integracion de los expedientes técnicos y financieros relacionados
con los Servicios Publicos;

Proporcionar a las instancias competentes previa validacion de sus Unidades
Administrativas, los datos relativos a las actividades desarrolladas por la
Direccion, para la formulacién del Informe de Gobierno;

Hacer de conocimiento de la Contraloria los posibles hechos u omisiones en
los que pudieran haber incurrido las personas servidoras publicas, en el
ejercicio de sus funciones, en perjuicio de la administracidon Municipal;
Coordinar y atender oportunamente las instrucciones que reciba de la persona
titular de la Secretaria, dando cuenta de su cumplimiento;

Dirigir las acciones para transparentar la gestion, administracion de los
recursos y la demas informacion que se establezca en la normatividad, en
materia de transparencia y acceso a la informaciéon publica y proteccién de
datos personales de la Direccion;

Informar a la Sindicatura, de presuntos hechos constitutivos de delito de los
que tenga conocimiento y que sean perpetrados en agravio del Ayuntamiento
o la Secretaria, a efecto de que la primera formule denuncia o querella ante las
autoridades competentes;

Integrar, dirigir y evaluar las comisiones de trabajo que se estimen pertinentes,
para el mejor funcionamiento de las Unidades Administrativas;

Establecer un sistema eficaz de atencién y respuesta a las peticiones, reportes
y quejas de la ciudadania en materia de Servicios Publicos de su competencia;
Promover la realizacion de trabajos de introduccién de energia eléctrica en
areas urbanas y rurales;

Ordenar la realizacion de acciones para al control de plagas en parques y
jardines de propiedad municipal;

Dirigir en el Municipio, la prestacion de los Servicios Publicos de alumbrado
publico, parques y jardines, panteones, recoleccion de Residuos Sélidos y
demas que pudiera encomendarle la persona titular de la Presidencia
Municipal;

Instruir la realizacién de las acciones para atender de manera inmediata los
Servicios Publicos emergentes y prioritarios que surjan en el Municipio;
Promover y supervisar la ejecucion de los programas, proyectos y acciones

necesarias, a efecto de asegurar la conservacion, restauracion, fomento,
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aprovechamiento, creacion y cuidado de las areas verdes, asi como la
vegetacion en el Municipio, incluyendo los bienes municipales de uso comun
y los afectos a un Servicio Publico, y

XVIL. Disponer lo necesario para la debida prestacion de los Servicios Publicos de
alumbrado publico, parques y jardines y su equipamiento, riego, fuentes,
panteones, y recoleccion de Residuos Sélidos.

SECCION PRIMERA
DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
ARTICULO 26

La Subdireccion de Servicios Publicos dependera jerarquicamente de la Direccion de

Servicios Publicos, y su titular tendra ademas de las facultades que sefiala el Articulo 13

de este Reglamento, las siguientes:

VI

VIL.

VIIL.

Supervisar la adecuada prestacién de los Servicios Publicos municipales en el
ambito de su competencia, sujetandose a las normas y legislacion vigente;
Vigilar la respuesta o solucién a las peticiones, reportes y reclamaciones
presentadas por los usuarios de los Servicios Publicos, en el ambito de su
competencia;

Revisar la integracion de los expedientes técnicos y financieros relacionados
con los Servicios Publicos;

Administrar el control del archivo y la correspondencia de la Direccién de
Servicios Publicos;

Integrar los informes de actividades de los Servicios Publicos en coordinacion
con las personas titulares de las Unidades Administrativas;

Propiciar la comunicacion y coordinacion oportuna, objetiva y directa con las
Unidades Administrativas, para el debido cumplimiento de los asuntos
encomendados en materia de Servicios Publicos, seglin corresponda;

Dar seguimiento a los acuerdos, resoluciones y determinaciones de la persona
titular de su Direccidn y de la Secretaria para su cumplimiento;

Disenar, analizar, canalizar, asesorar y dar seguimiento a los proyectos
especificos encomendados por la persona titular de su Direccidon, en
coordinacioén con las Unidades Administrativas competentes;

Dar cuenta a la persona titular de su Direccion, para el caso que se requiera de
su intervencion directa en el ambito de sus atribuciones, cuando una de las
Unidades Administrativas, previa justificacion para ello, asi lo soliciten;
Supervisar que se cumplan con oportunidad los informes de actividades de las
Unidades Administrativas, para el tramite correspondiente;
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Elaborar informes técnicos, ejecutivos y/o publicaciones en materia de datos
estadisticos, informativos y de operatividad, con el fin de facilitar la toma de
decisiones de la persona titular de su Direccion, de la Secretaria y para
conocimiento de diversas instituciones gubernamentales en el ambito
municipal, que lo soliciten;

Proporcionar la informacion, datos y en su caso, la cooperacion técnica que
requieran las Dependencias y Entidades, de acuerdo con las politicas y normas
aplicables, y

Integrar y entregar a la instancia correspondiente, la Noticia Administrativa y
Estadistica de su Direccion, previa revision de su superior jerarquico, de

acuerdo con la normatividad aplicable.

SECCION SEGUNDA
DEL DEPARTAMENTO DE ALUMBRADO PUBLICO

ARTICULO 27
El Departamento de Alumbrado Publico, dependera jerarquicamente de la Subdireccion de

Servicios Publicos, y su titular tendra ademas de las facultades que sefiala el Articulo 14

de este Reglamento, las siguientes:

Realizar la planeacién del alumbrado publico en el Municipio;

Instalar los equipos que genere la iluminacion en calles, calzadas, edificios
publicos y lugares de uso comun;

Realizar las obras de instalaciones y trabajos que requieren la planeacion,
ejecucion, operacion, prestacion y mantenimiento del sistema de alumbrado
publico en el Municipio;

IV. Implementar un sistema de alumbrado integral y eficiente en el Municipio, de
acuerdo con las politicas de Medio Ambiente y de consumo de energia que se
establezcan e impulsar recomendaciones de conservacion de imagen urbana
respecto al sistema de redes de alumbrado y comunicacién, y

V. Ampliar el servicio cuando las necesidades de la poblacion o comunidad lo
requiera, atendiendo a la disponibilidad presupuestal.

SECCION TERCERA
DEL DEPARTAMENTO DE LIMPIEZA
ARTICULO 28

El Departamento de Limpieza dependera jerarquicamente de la Subdireccion de Servicios

Publicos, y su titular tendra ademas de las facultades que seiiala el articulo 14 de este

Reglamento, las siguientes:
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Organizar el mantenimiento y limpieza en banquetas, guarniciones, aceras, y
pasos peatonales de piso que son parte de la via publica;

Coordinar los trabajos de limpieza en fachadas de inmuebles publicos, pisos,
puentes, y en general cualquier bien que forme parte del mobiliario e
Infraestructura Urbana;

Elaborar el programa de actividades de limpieza y barrido manual para lugares

publicos;

IV. Controlar la asistencia y puntualidad del personal a su cargo y verificar que se
distribuya el personal de barrido y recolecciéon de basura en las zonas o
sectores asignados;

V. Coordinar y supervisar que los trabajos de mantenimiento y limpieza al
mobiliario urbano se realicen con oportunidad y eficiencia;

VI. Controlar y supervisar el suministro oportuno de materiales y herramientas
necesarios para llevar a cabo las actividades del Departamento;

VIl.  Programar y supervisar la ejecucion de los trabajos de mantenimiento y
limpieza que se realice por el personal a su cargo, y

VIIl.  Recibir bitacoras de actividades del personal y concentrarlas para elaborar los
reportes a su superior jerarquico.
SECCION CUARTA
DEL DEPARTAMENTO PARQUES Y JARDINES
ARTICULO 29

El Departamento de Parques y Jardines dependera jerarquicamente de la Subdireccion de

Servicios Publicos, y su titular tendra ademas de las facultades que sefiala el Articulo 14

de este Reglamento, las siguientes:

VL

Coordinar los trabajos para el mantenimiento constante de parques y jardines
de la zona correspondiente;

Realizar la conservacion y acondicionamiento de los parques, jardines,
camellones, y glorietas;

Coadyuvar con el Departamento de Ecologia y Cuidado del Medio Ambiente,
en las campaiias y programas de Forestacion y Reforestacién con el fin de
promover la repoblacion vegetal previa validacion de su superior jerarquico;
Llevar a cabo la siembra de arboles y plantas en camellones y areas verdes en
la zona correspondiente;

Solicitar a su superior jerarquico el suministro de los insumos necesarios y
herramientas para el desempenio de los trabajos a realizar;

Ejecutar las acciones de control de plagas en parques y jardines de propiedad
municipal, que sean autorizadas;
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Atender las peticiones de podas, desrames y despuntes de arboles, previo
dictamen emitido por la autoridad competente, asi como las quejas, reportes o
denuncias de la ciudadania en lo que corresponde a los trabajos o
irregularidades que se presentan en las areas verdes;

Vigilar el buen uso de areas verdes y reportar a la autoridad competente, las
faltas cometidas;

Vigilar que se realice la reposicion de arboles en el caso de las autorizaciones
de derribo de arboles de conformidad con lo que sefialen las disposiciones
administrativas aplicables, y

Coadyuvar con la Unidad Administrativa competente en la verificacion de las

areas verdes que se construyan en fraccionamientos.

SECCION QUINTA
DEL DEPARTAMENTO DE PANTEONES

ARTiCULO 30
El Departamento de Panteones dependera jerarquicamente de la Subdireccion de

Servicios Publicos, y su titular tendra ademas de las facultades que sefnala el articulo 14 de

este Reglamento, las siguientes:

VI
VIL.

VIIL.

Regular el establecimiento, funcionamiento, conservacidon, operacién y
vigilancia del Panteén Municipal;

Programar, promocionar, dirigir y supervisar todos y cada uno de los servicios
que presta el Pante6n Municipal;

Ordenar la apertura y cierre del Pantedn Municipal a las horas fijadas;
Autorizar la inhumacion, exhumacion, traslado, cremacion o reinhumacion,
previa entrega que hagan los interesados de la documentacion respectiva,
expedida por las autoridades competentes;

Inscribir las inhumaciones, las exhumaciones, las reinhumaciones, los
traslados y las cremaciones que se efecttien;

Llevar el control y registro de las fosas ocupadas y disponibles;

Rendir a su superior jerarquico un informe detallado de los movimientos
realizados en el Pantedn Municipal;

Publicar en el tablero de avisos del Pantedn Municipal, el informe de las fosas
cuyos derechos hayan vencido;

Vigilar e informar a los visitantes la necesidad de mantener el orden y respeto
dentro del Panteén Municipal;

Tener bajo su mando al personal designado por el Ayuntamiento, para los
trabajos de conservacion, limpieza y mantenimiento del Pantedn Municipal;
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Vigilar que los constructores de oratorios, criptas familiares y otros, se sujeten
a las disposiciones establecidas en la normatividad aplicable;

Cuidar que se preparen constantemente las fosas necesarias para el servicio;
Proporcionar a las personas interesadas los datos que soliciten acerca de la
situacion de las fosas, criptas o tumbas de sus fallecidos;

Coordinarse con la Sindicatura y Tesoreria, previo acuerdo de sus superiores
jerarquicos, para establecer las estrategias legales para la recuperacion de
adeudos;

Realizar la peticion a su superior jerarquico del uso a perpetuidad sobre una
fosa, cuando concluyan los plazos de temporalidad maxima, previo pago de
los derechos correspondientes, a solicitud del usuario, y

Extender las constancias sobre los registros de movimientos de las fosas,
inhumaciones, traslados, perpetuidad, entre otras que se consideren en los

libros de registro del Departamento.

SECCION SEXTA
DEL DEPARTAMENTO DE RESIDUOS SOLIDOS

ARTICULO 31
El Departamento de Residuos Sélidos dependera jerarquicamente de la Subdireccion de

Servicios Publicos y su titular tendra ademas de las facultades que sefiala el articulo 14 de

este Reglamento, las siguientes:

VI

VIL.

Organizar, dirigir y controlar los programas del servicio de traslado de
Residuos Sélidos, asi como lo referente a los centros de acopio, e informar a su
superior jerarquico sobre los resultados obtenidos;

Establecer los procedimientos de recoleccién y traslado de Residuos de
acuerdo con las estrategias implementadas;

Realizar estudios y proyectos para la recoleccién, traslado y control de los
Residuos Sdélidos generados en el Municipio;

Verificar el adecuado uso y mantenimiento preventivo y correctivo de los
vehiculos oficiales y equipo especial asignados a las actividades de transporte
de Residuos Sélidos que sean propiedad del Ayuntamiento;

Elaborar las bitacoras respectivas de vales de gasolina asignados, justificando
todos y cada uno, para su posterior remision a su superior jerarquico;

Dar atencion a las solicitudes efectuadas por ciudadanos para realizar el retiro
de Residuos Sdélidos dentro del Municipio;

Capacitar a las personas servidoras publicas que antevienen en la prestacion
del Servicio Publico de recoleccion, traslado, tratamiento y Disposicion Final
de Residuos;
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VIl Establecer rutas, horarios y frecuencia en que se llevaran a cabo las tareas de
recoleccion y retiro de Residuos Sdlidos en las diferentes zonas del Municipio,

y
IX. Comprobar y vigilar que los terceros autorizados por el Ayuntamiento
cumplan, con las rutas, horarios y frecuencias y procedimientos de recoleccién,

transportacion y Disposicion Final de los Residuos.

TiTULO TERCERO
CAPITULO UNICO
DE LAS SUPLENCIAS

ARTICULO 32

En caso de ausencia temporal de la persona titular de la Secretaria, hasta por un periodo
de quince dias naturales ésta sera cubierta por la persona titular de la Direccidon que
determine la persona titular de la Secretaria, la cual debera estar adscrita a la misma area
y ostentar el cargo inmediato inferior que establezca el manual de organizaciéon de la
Secretaria; si la ausencia es superior a dicho plazo, sera suplida por la persona servidora

publica que designe la persona titular de la Presidencia Municipal.

ARTICULO 33

Las ausencias temporales de las personas titulares de las Unidades Administrativas hasta
por un periodo de quince dias naturales, seran cubiertas por la persona servidora publica
que designe la persona titular de la Secretaria, quien debera estar adscrita a la misma area
y ostentar el cargo inmediato inferior que establezca el manual de organizaciéon de la
Secretaria. En caso de que la ausencia sea mayor de quince dias naturales, las personas
titulares de las Unidades Administrativas seran suplidas por quien designe la persona
titular de la Presidencia Municipal, a propuesta de la persona titular de la Secretaria.

TiTULO CUARTO
CAPITULO UNICO
DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 34

El incumplimiento, por parte de las personas servidoras publicas adscritas a la Secretaria,
a las disposiciones del presente Reglamento, seran sancionadas de conformidad a lo
previsto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y las demas
disposiciones legales o administrativas que correspondan.
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ARTICULO 35

Las personas servidoras publicas de la Secretaria, tienen la obligaciéon de conocer y
cumplir el contenido del presente Reglamento y el marco normativo de las funciones que
ejerzan, en ningun caso podran alegar ignorancia o desconocimiento de ellos.




