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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

GOBIERNO MUNICIPAL DE HUEJOTZINGO, PUBLA; 2024-2027

El-Gobierno Municipal de Huejotzingo, Puebla, a través de JEFATURA DE NORMATIVIDAD INDUSTRIAL, con
domicilio ubicado en Palacio Municipal, S/N, Huejotzingo, Puebla, C.P. 74160; y direccién electrénica
https://huejotzingo.gob.mx/ es responsable del tratamiento de los datos personales, que se obtengan a través
de LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y CEDULA DE EMPADRONAMIENTO ; de conformidad con lo dispuesto
en la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

FINALIDADES DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES.

Las finalidades del tratamiento de los datos personales que se obtengan en el presente departamento se basan
en manejos de expedientes y padrones que contiene informacién personal y tomando rubros fisicos y digitales,
para la cuantificacion y expedicion correspondiente para el pago de derechos de la licencia de funcionamiento
y cedula de empadronamiento, asi como con fines estadisticos, previa aplicaciéon del procedimiento de
disociacién correspondiente.

¢Qué datos personales utilizaremos para estos fines?

Constancia de Mitigacién o Liberacién Ambiental. (Obras Publicas).

Formato oficial de Solicitud.

Identificacion Oficial vigente del solicitante y/o del representante legal (INE, pasaporte, cédula
profesional, cartilla militar, licencia de manejo).

»  Acta Constitutiva (en caso de ser persona moral).

»  Carta poder notarial (en caso de que el trdmite lo realice un representante legal de una persona
fisica o moral).
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»  comprobante de domicilio de la empresa con antigliedad no mayor a tres meses.

»  licencia de uso de suelo especifico de la “Empresa”, en la que se incluya el dictamen de
factibilidad e impacto vial.

»  dictamen de Proteccidn Civil.

»  constancia de Situacidn Fiscal (RFC) con antigiiedad no mayor a tres meses.

»  pago Predial y limpia ACTUALIZADO (copia de boleta).

»  alineamiento y nimero oficial.

»  croquis de ubicacién en donde se me especifique la superficie total y de construccion, junto con
planos.

»  permiso de descarga de aguas residuales, en caso de proceder.

»  contrato de arrendamiento vigente, en caso de proceder.

»  fotografias del inmueble, dos interiores y dos exteriores, incluyendo fachada principal en las que
se aprecien las colindancias.

»  comprobante de pago por servicio de agua, drenaje y saneamiento.

»  Reciboy Licencia de Funcionamiento, de los 3 Ultimos ejercicios fiscales en caso de ser refrendo

»  cédula de empadronamiento Municipal.

»  visita legal al bien inmueble (estudio de factibilidad), por parte del Departamento de
Normatividad de Industria, en caso de proceder.

»  correo electrénico de la empresa, nimero telefénico de laempresa y logotipo de la misma pégina.

»  pago de Derechos que procedan, conforme a lo establecido en la Ley de Ingresos.

Se informa que se realizard la transferencia de los presentes datos personales, en su caso, con las diversas
unidades administrativas de este H. Ayuntamiento de Huejotzingo, Puebla; con la finalidad de que se pueda
cumplir con las obligaciones de transparencia que correspondan y atender requerimientos de informacién
hechos por autoridades competentes y que estén debidamente justificados conforme a los articulos 16 y 20 de
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

“2026, Ao de Margarita Maza Parada”

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 22 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Puebla, el consentimiento para el tratamiento de los datos personales del
titular se entenderd otorgado a través de la puesta a disposicidon del presente Aviso de Privacidad, sin que aquél
muestre su voluntad en contrario o negativa de facilitar la informacién requerida, bajo el entendido de que, en
caso de hacerse tal manifestacion, no podra llevarse a cabo el trdmite, servicio o actividad en cuestidn, pues
los datos requeridos son estrictamente necesarios para las finalidades mencionadas.

¢{Cémo puede acceder, rectificar o cancelar sus datos personales, u oponerse a su uso? ARCO

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales tenemos de usted, para qué los utilizamos y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asi mismo, es su derecho solicitar la correccidn de su informacion
personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta(rectificacion); que la eliminemos de
nuestros registros o bases de datos cuando considere que la misma no esta siendo utilizada adecuadamente
(cancelaci6n); asi como oponerse al uso de sus datos personales para fines especificos (oposicidn). Estos
derechos se conocen como derechos ARCO.

En este sentido, el titular o su representante pueden presentar, en términos del articulo 76 de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Puebla una solicitud de
derechos ARCO ante la Unidad de Transparencia de este H. Ayuntamiento, por escrito o medio electrénico, o
bien, via Plataforma Nacional.

Con relacién al procedimiento y requisitos para el ejercicio de sus derechos ARCO.
Para conocer el procedimiento para el ejercicio de los derechos ARCO deberd ingresar en la siguiente liga

electrénica https://huejotzingo.gob.mx/transparencia o en su caso, asistir de manera presencial a las oficinas
de la Unidad de Transparencia para recibir asesoria.

Los datos de contacto de la persona o departamento de datos personales que esta a cargo de dar tramite a las
solicitudes de derechos ARCO son los siguientes:

a) Nombre de la persona o departamento de datos personales: Unidad de Transparencia del Gobierno
Municipal de Huejotzingo, Puebla.

b) Domicilio: Palacio Municipal s/n c.p. 74160 Huejotzingo, Puebla

c) Correo electrénico: transparencia.huejo@gmail.com

d) Ndmero Telefénico: 222) 102 3860

¢{Como puede conocer los cambios en este Aviso de Privacidad?
El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de nuevos
requerimientos legales, de las propias necesidades de este Gobierno Municipal por los tramites que se ofrecen

y de las diversas practicas de privacidad.

Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el presente aviso de
privacidad, a través del portal electrénico de este Gobierno Municipal:

Ultima actualizacion: 2026
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